УТВЕРЖДЕНА
приказом директора 
МКУ «ЦБ МУ Кореновского городского поселения"
От 30.12.2025 г. № 83
Единая учетная политика
при централизации бухгалтерского (бюджетного) учета муниципальных учреждений Кореновского городского поселения Кореновского муниципального района, администрации Кореновского городского поселения Кореновского  муниципального района, в отношении которых Муниципальное казенное учреждение "Централизованная бухгалтерия муниципальных учреждений Кореновского городского поселения Кореновского района" осуществляет бухгалтерское обслуживание.

I. Общие положения
1. Единая Учетная политика сформирована МКУ «ЦБ МУ Кореновского городского поселения» (далее - Централизованная бухгалтерия) в целях централизации бухгалтерского (бюджетного) учета учреждений, передавших полномочия по централизованному ведению учета (далее - Учреждения). Ведение учета передано на основании договора на обслуживание.

Централизованные методы и способы учетной политики сформированы и утверждены в соответствии с пп. «а» - «з» п. 14 СГС «Концептуальные основы».


Настоящая Учетная политика является обязательной для применения всеми Учреждениями, передавшими полномочия по ведению централизованного учета.
2. Единая учетная политика при централизации бухгалтерского (бюджетного) учета (далее – Единая учетная политика) учреждений раскрывает:
методы оценки объектов бухгалтерского учета, порядок признания (постановки на учет) и прекращения признания (выбытия из учета) объектов бухгалтерского (бюджетного) учета (далее – бухгалтерский учет), и (или) раскрытия информации о них в бухгалтерской (бюджетной) отчетности (далее – бухгалтерская отчетность) в соответствии с нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской отчетности;
рабочий план счетов бухгалтерского учета, содержащий применяемые счета бухгалтерского учета для ведения синтетического и аналитического учета (номера счетов бухгалтерского учета) либо коды счетов бухгалтерского учета и правила формирования номера счета бухгалтерского учета;
порядок взаимодействия Централизованной бухгалтерии при проведении учреждениями инвентаризации активов, имущества, учитываемого на забалансовых счетах, обязательств, иных объектов бухгалтерского учета;
формы первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета, иных документов бухгалтерского учета, применяемых для оформления фактов хозяйственной жизни, ведения бухгалтерского учета, по которым законодательством Российской Федерации не предусмотрены обязательные для их оформления формы документов;
правила документооборота, в том числе порядок и сроки передачи первичных (сводных) учетных документов для отражения их в бухгалтерском учете в соответствии с графиком документооборота, технологию обработки (представления (обмена) учетной информации при условии ведения бухгалтерского учета и (или) составления бухгалтерской отчетности Централизованной бухгалтерией;
порядок организации и обеспечения (осуществления) внутреннего контроля; порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской отчетности событий после отчетной даты;
иные способы ведения бухгалтерского учета, необходимые для организации ведения бухгалтерского учета и формирования бухгалтерской отчетности в учреждениях.
3. Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем инвентаризаций активов и обязательств, проводимых в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 6 «Порядок проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств» к Единой учетной политике.
 Единая учетная политика применяется последовательно из года в год.
4. Единая учетная политика разработана на основании и с учетом требований и принципов, изложенных в следующих нормативных актах:
· приказ Минфина от 30.08.2024 № 121 «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «План счетов бюджетного учета» ( далее -СГС «План счетов бюджетного учета №132-н);
· приказ Минфина от 20.09.2024 №133н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «План счетов бухгалтерского учета бюджетных и автономных учреждений» ( далее -СГС «План счетов бухгалтерского учета» 133н)
· приказ Минфина от 24.05.2022 №82н «О порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее- приказ № 82н);
· приказ Минфина 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее- приказ № 209н);
· приказ Минфина от 30.03.2015 №52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению (далее- приказ №52н);
· приказ Минфина от 15э.04.2021 №61н  «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению (далее – приказ № 61н); 
· федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, № 275н, № 277н, № 278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее – СГС «Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 № 122н, № 124н (далее – соответственно СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют», СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее – СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее – СГС «Долгосрочные договоры»), от 15.11.2019 № 181н, № 182н, № 183н, № 184н (далее – соответственно СГС «Нематериальные активы», СГС «Затраты по заимствованиям», «Совместная деятельность», «Выплаты персоналу»), от 30.06.2020 № 129н (далее – СГС «Финансовые инструменты»),от 30.10.2020 №254р (далее- СГС «Метод долевого участия»Ъ, от 16.12.2020 №310н (далее- СГС «Биологические активы»),от 15.06.2021 № 84н (далее-СГС «Государственная ( муниципальная) казна»).
· приказ Минфина от 28 декабря 2010 года «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (далее - приказ № 191н);

устав Централизованной бухгалтерии; устав учреждений.
5. Основные задачи бухгалтерского учета Централизованной бухгалтерии соответствуют требованиям Федерального Закона «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 № 402-ФЗ. 
6. Ответственными за организацию и ведение бухгалтерского учета являются: 
по формированию и утверждению Единой учетной политики – директор Централизованной бухгалтерии;
по формированию приложений к Единой учетной политике – директор Централизованной бухгалтерии;
по ведению бухгалтерского учета, своевременному представлению полной и достоверной бухгалтерской отчетности - главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии.
По своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в

бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают должностные лица учреждений, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы.

7. Ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (налоговой, статистической) отчетности в учреждении осуществляется Централизованной бухгалтерией на основании Договора, заключенного между учреждением и Централизованной бухгалтерией. Учреждение обеспечивает организацию передачи первичных учетных документов в Централизованную бухгалтерию для своевременного отражения в бухгалтерском учете операций, которые оказывают влияние на финансовое положение, финансовый результат деятельности учреждений, контроль за сохранностью нефинансовых активов, рациональным и целевым использованием денежных средств, своевременность и полноту расчетов по налогам и взносам в бюджет и внебюджетные фонды, а также расчеты с поставщиками (подрядчиками).
8. Учреждение, при наличии информации о связанных сторонах, информирует об этом Централизованную бухгалтерию.
9. Взаимодействие централизованной бухгалтерии с учреждениями при формировании первичных (сводных) учетных документов, при представлении данных бухгалтерского учета осуществляется посредством передачи документов на бумажном носителе. Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бюджетном (бухгалтерском) учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы. Перечень документов, сроки их представления ответственными лицами установлен графиком документооборота (Приложение №3 к Единой учетной политике).

II. Порядок внесения изменений в Единую учетную политику
1. Внесение изменений в единую учетную политику централизованного бухгалтерского учета осуществляется централизованной бухгалтерией в случаях:

а) изменения законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете, бюджетного законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов, регулирующих ведение бухгалтерского (бюджетного) учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности;

б) разработки и выбора централизованной бухгалтерией новых правил (способов) ведения бухгалтерского учета, применение которых позволит представить в бухгалтерской (финансовой) отчетности релевантную и достоверную информацию;

в) существенного изменения условий деятельности учреждений –, включая их реорганизацию, ликвидацию, слияние, присоединение, создание (выделение) новых, изменение возложенных на них полномочий и (или) выполняемых ими функций;

г) поступления предложений по совершенствованию методов ведения централизованного бухгалтерского учета от учреждений в целях обеспечения их информацией об активах, обязательствах и финансовом результате, необходимой для исполнения возложенных на них функций;

д) поступления предложений от учредителей учреждений, финансового органа в целях совершенствования методов ведения централизованного бухгалтерского учета.

2. Изменения ведения централизованного бухгалтерского учета применяются с начала отчетного года, если иное не обусловливается причиной такого изменения.

3. При внесении изменений в учетную политику директор и главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии оценивают в целях сопоставления отчетности существенность изменений показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств, на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснительной записке к отчетности информации о существенных ошибках.

III. Организация и основные способы ведения бухгалтерского учета
1. Бухгалтерский (бюджетный) централизованный
учет Учреждений ведется в электронном виде с применением компьютерной программы 1С Бухгалтерия государственного учреждения, редакция 3.0 и 1С «Зарплата и кадры образовательного учреждения». 
2. Ведение бухгалтерского учета, расчеты по оплате труда, подготовка налоговой и статистической отчетности, отчетности во внебюджетные фонды осуществляются с применением сервиса Контур. Экстерн. 
3. Бухгалтерский учет активов, обязательств и фактов хозяйственной жизни ведется в рублях и копейках. Стоимость объектов бухгалтерского учета, выраженная в иностранной валюте, подлежит пересчету в валюту Российской Федерации по официальному курсу Центрального банка Российской
 Федерации на дату совершения операции. При отсутствии официального курса по 
курсу, рассчитанному по котировкам иностранной валюты на международных валютных рынках или по устанавливаемым центральными (национальными) банками соответствующих государств курсам к любой третьей валюте, официальный курс которой по отношению к рублю устанавливается Центральным банком Российской Федерации.
4. Код бюджетной классификации (далее – КБК) формируется в соответствии с требованиями приказа Минфина России от 06.06.2019 № 85н и приказа Минфина России от 29.11.2017 № 209н.
5. Для связи с Федеральным казначейством используется автоматизированная информационная система Федерального казначейства.
6. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи ответственное лицо МКУ «ЦБ МУ Кореновского городского поселения» осуществляет передачу данных по следующим направлениям:
размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте для размещения информации о государственных (муниципальных) учреждениях – bus.gov.ru;
для связи с территориальным органом Федерального казначейства используется автоматизированная информационная система «СУФД-online»;
для связи с банками используется специальное программное обеспечение, предоставленное соответствующим банком;
для передачи отчетности в Пенсионный фонд используется программный продукт Контур Экстерн.

С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи Централизованной бухгалтерией осуществляется электронный документооборот по следующим направлениям:
для передачи отчетности в налоговые органы, органы Росстата, Фонд социального страхования -используется программный продукт для сдачи отчетности в электронном формате Контур Экстерн;
для передачи бухгалтерской отчетности учредителю используется подсистема сбора и формирования отчетности государственной информационной системы- «WEB-Консолидация» (далее – WEB-Консолидация).
В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий баз данных.    
Бухгалтерский учет по учреждениям осуществляется по следующим журналам операций:
1- 
Журнал операций по счету «Касса»

2
Журнал операций с безналичными денежными средствами

3
Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

4
Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

5
Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

6
Журнал операций расчетов по оплате труда

7
Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

8
Журнал операций по прочим операциям, журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет, журнал операций межотчетного периода

9.
Журнал по санкционированию расходов

9.2 Журнал операций по начислению и списанию амортизации 

Главная книга (ф.0504072) формируется отдельно по каждому учреждению, распечатывается ежегодно и подписывается главным бухгалтером централизованной бухгалтерии.
7. Записи в журналы операций осуществляются по мере совершения фактов хозяйственной жизни и хозяйственных операций (далее – хозяйственные операции), в соответствии с графиком документооборота.
8. Формы и порядок ведения регистров бухгалтерского учета применяются в соответствии с приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н.
9. Формирование регистров, отражающих результат хозяйственных операций, осуществляется раздельно по кодам финансового обеспечения.
10. Состав регистров бухгалтерского учета, может расширяться, изменяться по мере возникновения необходимости реализации новых требований к систематизации информации в целях обеспечения требований к бухгалтерскому, налоговому учету и задач контроллинга деятельности учреждения.
11. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни используются формы первичных учетных документов:

-утвержденные Приказом Минфина России № 52н;

-утвержденные правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти (при их отсутствии в Приказе Минфина России № 52н);

- Самостоятельно разработанные формы, приведенные в Приложении № 2 к Единой учетной политике.
12. (Основание: ч. 2, 4 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 25 СГС «Концептуальные основы», п. 9 СГС «Учетная политика», Методические указания № 52н)

13. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники (работники) учреждений анализируют ошибочные данные, вносят исправления в первичные учетные документы и передают сведения в Централизованную бухгалтерию для внесения изменений в соответствующие базы данных.
14. Первичные учетные документы, поступившие в учреждение более поздней датой, чем дата их выставления, и по которым не создавался соответствующий резерв предстоящих расходов, отражаются в учете в следующем порядке:

1) при поступлении документов более поздней датой в этом же месяце факт хозяйственной жизни отражается в учете датой выставления документа;

2) при поступлении документов в начале месяца, следующего за отчетным (до закрытия месяца) факт хозяйственной жизни отражается в учете датой выставления документа;

3) при поступлении документов в следующем месяце после даты закрытия месяца факты хозяйственной жизни отражаются в учете датой получения документов (не позднее следующего дня после получения документа);

4) при поступлении документов в следующем отчетном квартале (году) до представления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются последним днем отчетного периода;

5) при поступлении документов в следующем отчетном квартале (году) после представления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются датой получения документов (не позднее следующего дня после получения документа).

Ошибки текущего (отчетного) года, обнаруженные до представления отчетности и требующие внесения изменений в регистры бухгалтерского учета (Журналы операций), отражаются в учете последним днем отчетного периода. Ошибки прошлых лет учитываются в учете обособлено в целях раскрытия информации в отчетности в установленном порядке.


Критерии существенности информации в учете и отчетности устанавливаются для целей:

- признания ошибки;

- ведения учета в разрезе аналитических счетов;

- отражения информации о событиях после отчетной даты;

- отражения прочей информации в отчетности (пояснительной записке)


Существенной признается ошибка, составляющая 5% от общей суммы соответствующего раздела бухгалтерской отчетности.

15. По итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки для каждого учреждения в хронологическом порядке.
16. Регистры бухгалтерского учета или копии регистров хранятся в централизованной бухгалтерии на бумажных носителях в случае отсутствия возможности их хранения в виде электронных документов и (или) необходимости обеспечения хранения таких документов на бумажном носителе.
17. Хранение предоставленных (сформированных) первичных учетных документов обеспечивает централизованная бухгалтерия в соответствии с правилами организации государственного архивного дела в Российской Федерации.
18. Требования Централизованной бухгалтерии по формированию первичных учетных документов по каждому факту хозяйственной жизни и представлению, согласно графику документооборота (Приложение 3 к Единой учетной политике), необходимых документов и сведений в Централизованную бухгалтерию обязательны для всех сотрудников (работников) Учреждений.
IV. Структура источников финансового обеспечения учреждения
1. Финансово-хозяйственная деятельность Учреждений осуществляется на основании Плана финансово-хозяйственной деятельности (далее – ПФХД) (для бюджетных и автономных учреждений) и Бюджетной сметы (для казенных учреждений).
2. Учреждения, при осуществлении его деятельности могут применяться следующие коды финансового обеспечения (далее – КФО):
«1» - деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность) (для казенных учреждений, бюджетных и автономных учреждений по операциям в части исполнения бюджетных полномочий получателей бюджетных средств);
«2» - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения) (для бюджетных и автономных учреждений);
«3» - средства во временном распоряжении (для казенных, бюджетных и автономных учреждений);
«4» - субсидии на выполнение муниципального задания (для бюджетных и автономных учреждений);
«5» - субсидии на иные цели (для бюджетных и автономных учреждений);
«6» -субсидии на цели осуществления капитальных вложений (для бюджетных и автономных учреждений);
V. Организация документооборота
1. Журналы операций (ф. 0504071) ведутся раздельно по кодам финансового обеспечения. Журналы формируются ежемесячно и распечатываются на бумажном носителе не позднее 15-го числа следующего месяца. К журналам прилагаются первичные учетные документы. 

Номера журналов операций

	Номер журнала
	Наименование журнала

	1
	Журнал операций по счету «Касса»

	2
	Журнал операций с безналичными денежными средствами

	3
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

	4
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

	5
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

	6
	Журнал операций расчетов по оплате труда

	7
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

	8
	Журнал операций по прочим операциям, журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет, журнал операций межотчетного периода

	9
	Журнал по санкционированию расходов

	9.2
	Журнал по начислению амортизации


2. Главная книга (ф. 0504072) формируется отдельно по каждому учреждению, распечатывается ежегодно и подписывается главным бухгалтером централизованной бухгалтерии.

3. Первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета, по которым не предусмотрены обязательные для применения унифицированные формы, утверждаются приказами руководителя Централизованной бухгалтерии. Учреждениями, имеющими транспортные средства, применяется путевой лист ф.0345001 (типовая межотраслевая форма №3, утвержденная постановлением Госкомстата России от 28.11.1997 № 78).

4. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов на русский язык осуществляется специалистом организации, владеющим этим языком. В случае невозможности перевода документа привлекается профессиональный переводчик, специализированная организация. 

5. Заработная плата работникам учреждений начисляется и выплачивается два раза в месяц на основании табеля учета использования рабочего времени (ф.0504402). Заполненный табель подписывается лицом, на которое возложено его ведение. Табель за первую половину месяца предоставляется за период с 1 по 15 число каждого месяца включительно. Заработная плата за первую половину месяца начисляется фиксированной суммой. При начислении заработной платы за вторую половину месяца предоставляется табель за период с 1 по 30 (31) число каждого месяца. НДФЛ удерживается с каждой выплаты. Расчетный листок выдается один раз в месяц при выплате заработной платы за вторую половину месяца. Форма расчетного листка-самостоятельно разработанная форма ( Приложением № 2 к Единой учетной политике).
6. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов сотрудниками (работниками) учреждений для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота (Приложение № 3 к Единой учетной политике). 
7. Первичные и сводные учетные документы, составляются на бумажном носителе (при отсутствии возможности составить документ, в электронном виде), он может быть передан в централизованную бухгалтерию в виде электронного образа (скан-копии) бумажного документа.
 Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ,Стандарт «Единый план счетов» №121н,Стандарт «План счетов бухгалтерского учета»  №133н,Правила по применению Плана счетов №119н Стандарт «План счетов бюджетного учета» №1132ни Инструкция по применению Плана счетов №118н.

При технической возможности необходимо формирование электронных регистров бухучета в следующем порядке:
– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;
– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;
– приходные и расходные кассовые ордера со статусом «подписан» аннулируются, если кассовая операция не проведена в течение двух рабочих дней, включая день оформления ордера;
– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;
– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
– книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно, в последний день месяца;
– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.
Основание: Стандарт «Единый план счетов» №121н,Стандарт «План счетов бухгалтерского учета»  №133н, Правила по применению Плана счетов №119н Стандарт «План счетов бюджетного учета» №1132н и Инструкция по применению Плана счетов №, Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015                № 52н.

VI. Документальное оформление хозяйственных операций
1. Ведение бухгалтерского учета в учреждениях осуществляется исходя из экономического содержания хозяйственных операций.
2. Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных отражено в Приложение № 4 к Единой учетной политике .
3. Ответственность за соответствие скан-копий первичных учетных документов подлинникам документов возлагается на лиц, ответственных за оформление указанными документами фактов хозяйственной жизни и (или) за формирование и (или) передачу таких скан-копий.
4. В случае возникновения разногласий в отношении ведения бухгалтерского учета между руководителем учреждения и Централизованной бухгалтерией данные, содержащиеся в первичном учетном документе, принимаются (не принимаются) к регистрации и накоплению в регистрах бухгалтерского учета по письменному распоряжению руководителя учреждения, который
единолично несет ответственность
за внесенную
в результате этого информацию.
Объект бухгалтерского учета отражается (не отражается) Централизованной бухгалтерией в бухгалтерской отчетности на основании письменного распоряжения руководителя учреждения, который единолично несет ответственность за достоверность представленной информации о финансовом положении учреждения на отчетную дату, о финансовом результате его деятельности и движении средств за отчетный период.
5. Руководитель Централизованной бухгалтерии подписывает первой подписью, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии второй подписью платежные документы, служащие основанием для списания денежных средств с лицевого счета, платежных ведомостей на выплату заработной платы, бухгалтерскую и иную отчетность.
6. Объекты бухгалтерского учета, а также изменяющие их факты хозяйственной жизни, отражаются в бухгалтерском учете на основании первичных учетных документов и (или) сводных учетных документов. Сводные учетные документы
составляются на основе первичных учетных документов
для упорядочения (систематизации) обработки данных о фактах хозяйственной жизни, в том числе данных, в отношении которых согласно законодательству Российской Федерации установлены ограничения по их распространению (раскрытию), а также для осуществления внутреннего контроля.
7. Документирование фактов хозяйственной жизни, ведение регистров бухгалтерского учета осуществляется на русском языке. Первичные учетные документы, составленные на иных языках, должны иметь построчный перевод на русский язык.
Перевод на русский язык первичных (сводных) учетных документов, составленных на иных языках, осуществляется за счет средств учреждений.
Перевод первичного (сводного) учетного документа оформляется на отдельном листе, содержащем поочередно строку оригинала и строку перевода. Правильность перевода удостоверяется подписью переводчика.
8. Для ведения бухгалтерского учета применяются:
-унифицированные формы первичных учетных документов и регистры бухгалтерского учета, утвержденные приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н;
-неунифицированные формы первичных учетных документов, согласно Приложению № 2 к Единой учетной политике.
9. Первичные учетные документы принимаются к бухгалтерскому учету, если они составлены по установленной форме, с обязательным отражением в них всех реквизитов, предусмотренных порядком их ведения. В соответствии с законодательством Российской Федерации первичные учетные документы могут оформляться как на бумажном
носителе, так и в электронном виде с применением электронной подписи.
Документы, полученные в электронном виде, имеют юридическую значимость.
10. Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных) учетных документов регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах бухгалтерского учета.
11. Кроме унифицированных форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, могут применяться иные формы первичных учетных документов и регистров учета, необходимые учреждениям, содержащиеся в приложении № 2 к Единой учетной политике.
Учреждения в целях внесения в Единую учетную политику иных форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета направляет в Централизованную бухгалтерию обоснование необходимости и причины недостаточности разработанных унифицированных форм первичных учетных документов и регистров, предложения по наличию (отсутствию) дублирования (аналогичности) и возможности применения.
12. Первичный
 учетный документ должен быть составлен в момент совершения факта хозяйственной жизни, а если это не представляется возможным - непосредственно по окончании операции. К бухгалтерскому учету принимаются надлежащим образом оформленные первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни (деятельности), для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета. Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, перед их сдачей в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают должностные лица учреждений, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы.
13. Порядок организации и осуществления внутреннего финансового контроля устанавливается в Положении о внутреннем контроле (Приложение № 5 к Единой учетной политике).
14. В первичном учетном документе допускаются исправления, которые могут вноситься лишь по согласованию с участниками хозяйственных операций, что должно быть подтверждено подписями тех же лиц, которые подписали документы, с указанием даты внесения исправлений и надписи «Исправленному верить» («Исправлено»).
Внесение исправлений в регистры бухгалтерского учета производятся только при разрешении уполномоченного лица Централизованной бухгалтерии и за его подписью. Принятие к бухгалтерскому учету документов по операциям с наличными или безналичными денежными средствами, содержащих исправления, не допускается.
15. Регистрация, систематизация и накопление информации, содержащейся в принятых к бухгалтерскому учету первичных (сводных) учетных документах, осуществляется в регистрах бухгалтерского учета, составляемых по формам, установленным в соответствии с нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской отчетности. Факты хозяйственной жизни отражаются
в регистрах бухгалтерского учета в хронологической последовательности, с группировкой по соответствующим счетам бухгалтерского учета.
16. При изъятии первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета в соответствии с законодательством Российской Федерации, представителями органов, проводящих изъятие документов, оформляется реестр изъятых документов с указанием основания и даты изъятия, а также с обязательным приложением копий изъятых документов.
17. Бухгалтерский учет ведется раздельно по каждому КФО с отражением аналитических признаков на счетах бухгалтерского учета.
18. По истечении каждого отчетного месяца первичные учетные документы, поступившие на бумажном носителе, распечатанные документы, поступившие в электронном виде, относящиеся соответствующим журналам операций, подбираются в хронологическом порядке, нумеруются и брошюруются централизованной бухгалтерией. При незначительном количестве документов брошюровка производится за несколько месяцев в одну папку. На обложке указывается наименование учреждения, наименование журнала операций, порядковый номер папки, отчетный период – год и месяц, количество листов в папке.
19. Отражение хозяйственных операций в бухгалтерском учете Централизованной бухгалтерией производится на основании оправдательных документов (первичных учетных документов, направленных через электронный документооборот или на бумажном носителе.
20. Объем и сроки представления первичных учетных документов лицами, ответственными за их формирование, определяются согласно графику документооборота.
VII. Рабочий план счетов
1. Рабочий план счетов предназначен для упорядоченного сбора, регистрации и обобщения информации в денежном выражении о состоянии финансовых и нефинансовых активов и обязательств учреждений, а также об операциях, изменяющих указанные активы и обязательства, и полученных по указанным операциям финансовых результатах.
2. Бухгалтерский учет активов, обязательств, источников финансирования их деятельности, операций, их изменяющих (фактов хозяйственной жизни), финансовых
результатов
осуществляется методом двойной записи на взаимосвязанных счетах бухгалтерского учета, включенных в Рабочий план счетов, применяемый в учреждении.
3. Рабочий план счетов содержит наименования и номера синтетических счетов объектов учета (синтетических кодов счетов и аналитических кодов синтетических счетов).
Синтетические и аналитические коды в номере счета Рабочего плана счетов отражаются: в 1-17 разрядах - код раздела, подраздела, целевой статьи и вида расходов; в 18 разряде - КФО; в 19-21 разрядах - код синтетического счета; в 22-23 разрядах - код аналитического счета; в 24-26 разрядах - КОСГУ.
Рабочий план счетов состоит из четырех разделов балансируемых счетов бухгалтерского учета, сгруппированных по экономическому содержанию в целях составления достоверной финансовой отчетности («Нефинансовые активы», «Финансовые активы», «Обязательства», «Финансовый результат») и двух разделов не балансируемых счетов бухгалтерского учета («Санкционирование расходов», «Забалансовые счета»).
VIII. Учет нефинансовых активов
1.Общие положения
1. К нефинансовым активам учреждений для целей настоящего раздела относятся основные средства, нематериальные и непроизведенные активы, материальные запасы (включая готовую продукцию и товары для перепродажи), вложения в объеме фактических затрат в объекты нефинансовых активов.
2. Объекты нефинансовых активов принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости.
Для отражения в учете в течение года нефинансовых активов (за исключением счетов КБК X.106.00.000, КБК X.107.00.000, КБК X.109.00.000) в 5-17 разрядах номера счета бюджетного учета отражаются нули.


Согласно целевому назначению имущества, активов и обязательств предусматривается следующий порядок ведения аналитического учета по счетам:

- счет КБК X.201.35.XXX - в 5-17 разрядах номера отражаются нули;

- счет КБК X.204.00.XXX - в 1-17 разрядах номера указываются нули;


Проверка правильности записей, произведенных по счетам аналитического учета, с данными счетов учета основных средств, непроизведенных, нематериальных активов, материалов по Главной книге (ф.0504072) осуществляется ежеквартально путем составления Оборотной ведомости (ф.0504035). Сверка аналитических данных по счетам учета финансовых активов и обязательств с данными Главной книги (ф.0504072) осуществляется по мере необходимости путем составления Оборотной ведомости (ф.0504036). 

3. Выдача и использование доверенностей на получение товарно-материальных ценностей (далее - ТМЦ) осуществляется в соответствии с распоряжением о назначении материально-ответственных лиц и или договором о полной материальной ответственности.

Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, в том числе по договорам дарения (пожертвования) от юридических и физических лиц, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой стоимости. Справедливая стоимость нефинансовых активов определяется комиссией по поступлению и выбытию активов способом рыночных цен.

Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально: 

– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;

– прайс-листами заводов-изготовителей;

– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;

– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.

В случаях невозможности документального подтверждения, стоимость определяется экспертным путем. При возникновении затруднений при определении текущей оценочной стоимости комиссией учреждения стоимость определяется специализированной организацией (оценщиком) на основании договора (контракта).


При частичной ликвидации (разукомплектации) объекта нефинансовых активов расчет стоимости ликвидируемой (выделяемой) части объекта осуществляется исходя из стоимости отдельных предметов, входящих в состав нефинансовых активов.

4. При осуществлении учреждениями (для бюджетных и автономных учреждений) розничной торговли материальные запасы, относящиеся к группе «Товары», при передаче в реализацию отражают в бухгалтерском учете по цене реализации с обособлением торговой наценки (торговой скидки) на аналитических счетах учета товаров. 
5. Наценка по реализованному товару рассчитывается в конце каждого месяца способом расчета реализованного наложения по среднему проценту, в соответствии с п.12.16 Методических рекомендаций (утв. Письмом Роскомторга от 10.07.1996 № 1-794/32-5).
6. При начислении задолженности по недостаче нефинансовых активов текущая восстановительная стоимость нефинансовых активов на день обнаружения ущерба определяется комиссией по поступлению и выбытию активов как сумма денежных средств, которая необходима для восстановления указанных активов.


При безвозмездном получении оформляется Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448).

В случае безвозмездного получения (дарения) нефинансовых активов поля передающей стороны не заполняются.

7. К необменным операциям относится приобретение основных средств по незначимым ценам по скидкам по отношению к рыночной цене обменной операции с подобными активами. Незначимой считать цену, если скидка от рыночной цены составила более 80%. Первоначальной стоимостью основного средства в таком случае принимается его справедливая стоимость, определенная на дату принятия к бухгалтерскому учету по методу рыночных цен.
8. В случае передачи части объекта имущества в пользование стоимость передаваемой части рассчитывается пропорционально его площади и отражается на соответствующих забалансовых счетах.
Приказом (распоряжением)руководителя учреждения формируется и утверждается состав постоянно действующей Комиссии по поступлению и выбытию активов (далее - Комиссия). Комиссия по поступлению и выбытию активов осуществляет свою деятельность в соответствии с Порядком проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств (Приложение №6 к Единой учетной политике). Персональный состав комиссий, создаваемых в учреждениях, и ответственные должностные лица определяются отдельным приказом (распоряжением, постановлением).
9. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и годовой бухгалтерской отчетности годовая инвентаризация имущества (активов)и обязательств проводится не ранее чем по состоянию на 1 октября отчетного года. Инвентаризации проводятся согласно Порядку проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств. (Приложение № 6 к Единой учетной политике).
Оценка соответствия объектов имущества понятию «Актив» проводится:
в течение года - по мере необходимости.
(Основание: Стандарт «Единый план счетов» №121н,Стандарт «План счетов бухгалтерского учета»  №133н,Правила по применению Плана счетов №119н Стандарт «План счетов бюджетного учета» №1132ни Инструкция по применению Плана счетов №118нчасть 3 статьи 11 Закона № 402-ФЗ, пункт 7 Инструкции, утвержденной приказом Минфина России от 28.12.2010 года № 191н, пункт 9 Инструкции, утвержденной приказом Минфина России от 25.03.2011 года № 33н, раздел VIII федерального стандарта «Концептуальные основы .»)
1В случаях, когда требуется принятие к бухгалтерскому учету объектов нефинансовых активов по оценочной стоимости или по справедливой стоимости, она определяется решением Комиссии на дату принятия к бухгалтерскому учету. Справедливая стоимость рассчитывается методом рыночных цен. В этом случае данные о рыночной цене должны подтверждаться справками Росстата, прайс- листами завода-изготовителя, справками оценщиков, информацией, размещенной в СМИ и сети «Интернет», и др. В случае невозможности документального подтверждения, стоимость определяется экспертным путем.
10. Принятие к учету (выбытие) объектов нефинансовых активов, в отношении которых установлен срок эксплуатации, осуществляется на основании решения Комиссии.
11. В случае отнесения Комиссией нефинансового актива к объектам недвижимого имущества, учреждение производит регистрацию объекта и в течение двух месяцев предоставляет выписку из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) для внесения необходимой кадастровой информации в регистры бухгалтерского учета.
2. Учет объектов основных средств
Порядок принятия объектов основных средств к учету

12.  Принятие к бухгалтерскому учету основных средств осуществляется централизованной бухгалтерией на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов.

В составе основных средств учитываются материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также бесконтактные термометры, штампы, печати и инвентарь.

Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает специалист бухгалтерии, ответственный за учет основных средств, на основе:

– информации, содержащейся в Общероссийском классификаторе основных фондов ОК 013-2014;

– рекомендаций, содержащихся в документах производителя, – при отсутствии объекта в Общероссийском классификаторе.

Если такая информация отсутствует, решение о сроке принимает комиссия по поступлению и выбытию активов (созданная в учреждении) с учетом:

– ожидаемого срока использования и физического износа объекта;

– гарантийного срока использования;

– сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации – для безвозмездно полученных объектов.

13. Если из содержания документации на принимаемые к учету объекты основных средств следует, что в них содержатся драгоценные материалы (металлы, камни), соответствующие сведения подлежат отражению в Актах приема-передачи нефинансовых активов и Инвентарных карточках. Если в сопроводительных документах и технической документации отсутствует информация о содержании в объекте драгоценных материалов, но по данным комиссии по поступлению и выбытию активов они могут содержаться в этом основном средстве, то данные о наименовании, массе и количестве драгоценных материалов указываются по информации организаций-разработчиков, изготовителей или определяются комиссией на основе аналогов, расчетов, специальных таблиц и справочников.

14. Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период нахождения в организации. Изменение порядка формирования инвентарных номеров в организации не является основанием для присвоения основным средствам, принятым к учету в прошлые годы, инвентарных номеров в соответствии с новым порядком. При получении основных средств, эксплуатируемых в иных организациях, инвентарные номера, присвоенные прежними балансодержателями, не сохраняются. Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.

15. Инвентарный номер основного средства состоит из 12 знаков и формируется по следующим правилам:

в первых пяти знаках указывается синтетический счет объекта учета, в последующих знаках указывается порядковый номер основного средства в рамках соответствующей аналитической группы.
Регистрация инвентарных номеров основных средств ведется в журнале основные средства. Ответственный за присвоение и регистрацию инвентарных номеров вновь поступающим объектам основных – ведущий специалист учреждения. Инвентарные номера не наносятся на следующие объекты основных средств: недвижимое имущество, имущество казны.

16. Наименование основного средства в документах, оформляемых в организации, приводится на русском языке. Основные средства, подлежащие государственной регистрации (в том числе объекты недвижимости, транспортные средства) отражаются в учете в соответствии с наименованиями, указанными в соответствующих регистрационных документах. Объекты вычислительной техники, оргтехники, бытовой техники, приборы, инструменты, производственное оборудование отражаются в учете по следующим правилам:

наименование объекта в учете состоит из наименования вида объекта и наименования марки (модели);

наименование вида объекта указывается полностью без сокращений на русском языке в соответствии с документами производителя (в соответствии с техническим паспортом);

наименование марки (модели) указывается в соответствии с документами производителя (в соответствии с техническим паспортом) на соответствующем языке;

в Инвентарной карточке отражается полный состав объекта, серийный (заводской) номер объекта и всех его частей, имеющих индивидуальные заводские (серийные) номера, если иное не предусмотрено положениями данной учетной политики.

17. Документы, подтверждающие факт государственной регистрации зданий, сооружений, автотранспортных средств, самоходной техники, плавсредств, подлежат хранению в учреждениях, ответственные за сохранность документов несет руководитель учреждения. Техническая документация (технические паспорта) на здания, сооружения, транспортные средства, оргтехнику, вычислительную технику, промышленное оборудование, сложнобытовые приборы и иные объекты основных средств подлежат хранению в учреждениях, закрепление объектов основных средств за которыми осуществлено на основании распоряжений (приказов) руководителя организации (его заместителей).

Обязательному хранению в составе технической документации также 

подлежат документы (лицензии), подтверждающие наличие неисключительных (пользовательских, лицензионных) прав на программное обеспечение, установленное на объекты основных средств.

По объектам основных средств, для которых производителем и (или) поставщиком предусмотрен гарантийный срок эксплуатации, подлежат сохранению гарантийные талоны, которые хранятся вместе с технической документацией. 

18. В случае поступления объектов основных средств от организаций государственного сектора, с которыми производится сверка взаимных расчетов для (свода) консолидации бухгалтерской (бюджетной) отчетности, полученные объекты основных средств первоначально принимаются к учету в составе тех же групп и видов имущества, что и у передающей стороны.

В случае поступления объектов основных средств от иных организаций полученные материальные ценности принимаются к учету в соответствии с нормами действующего законодательства и настоящей учетной политики.

19. По материальным ценностям, полученным безвозмездно от организаций государственного сектора в качестве основных средств, проверяется их соответствие критериям учета в составе основных средств на основании действующего законодательства и настоящей учетной политики.

Если по указанным основаниям полученные материальные ценности следует классифицировать как материальные запасы, они должны быть приняты к учету в составе материальных запасов или переведены в категорию материальных запасов сразу же после принятия к учету.

20. Если материальные ценности, полученные безвозмездно от организаций государственного сектора в качестве основных средств, в соответствии с действующим законодательством и настоящей учетной политикой могут быть классифицированы как основные средства, необходимо уточнить код ОКОФ, счет учета, нормативный и оставшийся срок полезного использования.

В случае, если счет учета основных средств для полученных объектов, определенный в соответствии с действующим законодательством, не совпадает с данными передающей стороны, объект основных средств должен быть принят к учету в соответствии с нормами законодательства или переведен на соответствующий счет учета.

В ситуации, когда для полученного основного средства оставшийся срок полезного использования, определенный в соответствии с нормами законодательства, истек, но амортизация полностью не начислена, производится доначисление амортизации до 100%:

в месяце, следующем за месяцем принятия основного средства к учету.
Если по полученному основному средству передающей стороной 

амортизация начислялась с нарушением действующих норм, пересчет начисленных сумм амортизации не производится.

В случае отсутствия на дату принятия объекта к учету информации о начислении амортизации, пересчет амортизации не производится. При этом начисление амортизации осуществляется исходя из срока полезного использования, установленного с учетом срока фактической эксплуатации поступившего объекта.

21. В один инвентарный объект - комплекс объектов основных средств - объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;
компьютерное и периферийное оборудование.
Существенной признается стоимость свыше 30 000,0 рублей за один имущественный объект.

Перечень предметов, включаемых в комплекс объектов основных средств, определяет Комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

23. Как единица учета - инвентарный объект учитывается структурная часть объекта имущества, если:

по ней можно определить период поступления будущих экономических выгод, полезного потенциала или она имеет иной срок полезного использования и значительную стоимость от общей стоимости объекта.

Существенной признается стоимость 50 000,0 рублей.

Решение об учете структурной части в качестве единицы учета, принимает Комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

24. На счете 0.101.07.«Биологические ресурсы» выделяются следующие группы (субсчета):

«Биоактивы» - для учета биологических активов, предназначенных для получения биопродукции: фруктов, древесины и т.д.;

«Многолетние насаждения», деревья и кустарники, достигшие 5 лет (эксплуатационного возраста). Учреждения, которые занимаются озеленением, многолетние насаждения, достигшие эксплуатационного возраста, передают на баланс учредителю.
«Иные животные и растения» - для учета животных и растений, не предназначенных для получения биопродукции.

25. Порядок учета при проведении ремонта, обслуживания, реконструкции, модернизации, дооборудования, монтажа объектов основных средств
26. Работы, направленные на восстановление пользовательских характеристик основных средств, квалифицируются в качестве ремонта, даже если в результате восстановления работоспособности технические характеристики объекта основных средств улучшились. Под обслуживанием основных средств понимаются работы, направленные на поддержание пользовательских характеристик основных средств. Расходы на ремонт и обслуживание не увеличивают балансовую стоимость основных средств.

27. В качестве монтажных работ квалифицируются работы в рамках отдельной сделки, в ходе которых осуществляется соединение частей объекта друг с другом и (или) присоединение объекта к фундаменту (основанию, опоре). Стоимость монтажных работ учитывается при формировании первоначальной стоимости объекта основных средств. Если монтажные работы осуществляются в отношении объекта основных средств, первоначальная стоимость которого уже сформирована, то их стоимость списывается на расходы (учитывается при формировании себестоимости продукции, работ, услуг).

28. Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию, в том числе с элементами реставрации, объектов основных средств относятся на увеличение балансовой стоимости этих основных средств после окончания предусмотренных договором (сметой) объемов работ, если по результатам проведенных работ улучшились (повысились) первоначально принятые нормативные показатели функционирования объектов основных средств. При этом стоимость объекта основных средств уменьшается на стоимость изымаемых (замещаемых) частей (узлов, деталей), если она существенна. Существенной признается стоимость 30000,0 рублей.

Пригодные для дальнейшего использования узлы (детали), замененные в ходе модернизации, дооборудования, реконструкции или ремонта объектов основных средств, подлежат оприходованию и включению в состав материальных запасов по текущей оценочной стоимости.

29. С даты перехода на федеральный стандарт для госсектора «Основные средства» затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в стоимость объекта, при условии, что стоимость заменяемых частей существенна. Одновременно его стоимость уменьшается на стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей, которая относится на текущие расходы.

К таким объектам относятся следующие группы основных средств:

нежилые помещения (здания и сооружения);
машины и оборудование;
транспортные средства.
30. С даты перехода на федеральный стандарт для госсектора «Основные средства» существенные затраты на ремонт основных средств и регулярные осмотры на наличие дефектов, если они являются обязательным условием их эксплуатации, увеличивают первоначальную (балансовую) стоимость этих объектов. Одновременно стоимость списываются в текущие расходы затраты на ранее проведенные ремонты и осмотры. Существенной признается стоимость свыше 50 000,0 рублей.

Эта норма применяется к следующим объектам основных средств: здания и сооружения, машины и оборудования, транспортные средства.

31. Ремонт, обслуживание, капитальный ремонт, модернизация, дооборудование объектов основных средств (кроме объектов недвижимого имущества) производится по распоряжению руководителя на основании Заявки лица, ответственного за эксплуатацию соответствующих основных средств. В Заявке приводится следующая информация:

наименования соответствующих объектов и их инвентарные номера;

обоснование необходимости осуществления работ (неисправность, необходимость замены расходных материалов или улучшения характеристик функционирования и т.п.);

объем планируемых работ и предложения по организации их проведения (приобретение запасных частей (узлов) и устранение неисправности собственными силами, привлечение сторонней организации и т.д.);

информация о проведении аналогичных работ в отношении объекта (дата, объем и стоимость работ).

В целях согласования осуществления работ на сумму более 100 000,0 рублей в установленном порядке оформляются соответствующие технические обоснования (сметы, расчеты и т.п.).

Обоснованность проведения капитального ремонта оборудования подтверждается данными технических паспортов (иной технической документации), а также Графиком капитального ремонта, составляемым должностным лицом, ответственным за безопасность эксплуатации оборудования.

32. Созданные в результате капитального ремонта, текущего ремонта объекты имущества, отвечающие критериям отнесения к инвентарному объекту основных средств (например: ограждение; оконечные устройства единых функционирующих систем пожарной сигнализации, видеонаблюдения и др.), принимаются к учету в качестве самостоятельных объектов основных средств.

 Разукомплектация (частичная ликвидация) или объединение объектов основных средств 
33.  Разукомплектация (частичная ликвидация) объектов основных средств оформляется Актом о разукомплектации (частичной ликвидации) основного средства. 

34. При объединении инвентарных объектов в один стоимость вновь образованного инвентарного объекта определяется:
путем суммирования балансовых стоимостей и сумм начисленной амортизации. 
     Порядок списания пришедших в негодность основных средств

35. При списании основного средства в гарантийный период по решению комиссии по поступлению и выбытию активов предпринимаются меры по возврату денежных средств или его замене в порядке, установленном законодательством РФ.

36. По истечении гарантийного периода при списании основного средства комиссией по поступлению и выбытию активов устанавливается и документально подтверждается, что:

основное средство непригодно для дальнейшего использования;

восстановление основного средства неэффективно.

Основное средство не может продолжать использоваться по прямому назначению после списания с балансового учета.

37. Решение комиссии по поступлению и выбытию активов по вопросу о нецелесообразности (невозможности) дальнейшего использования имущества оформляется Актом о списании имущества.
Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по причине неисправности или физического износа подтверждается путем указания:

внешних признаков неисправности устройства;

наименований и заводских маркировок узлов, деталей и составных частей, вышедших из строя.

Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по причине морального износа подтверждается путем указания технических характеристик, делающих дальнейшую эксплуатацию невозможной или экономически неэффективной.

К решению комиссии прилагаются:

заключения организаций (физических лиц), имеющих документально подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы по соответствующему типу объектов (при отсутствии в организации штатных специалистов соответствующего профиля).

38. Решение о нецелесообразности (неэффективности) восстановления основного средства принимается комиссией учреждения на основании:

сметы на проведение работ по восстановлению основного средства с гарантией и в разумные сроки (смета составляется сотрудником организации или сторонними специалистами, имеющими документально подтвержденную квалификацию для проведения соответствующих работ);

документов, подтверждающих оценочную стоимость новых аналогичных объектов (с учетом гарантийных обязательств).

39. Ликвидация объектов основных средств осуществляется силами организации, а при отсутствии соответствующих возможностей - с привлечением специализированных организаций. Узлы (детали, составные части), поступающие в организацию в результате ликвидации основных средств, принимаются к учету в составе материальных запасов по оценочной стоимости, если они:

пригодны к использованию в организации;

могут быть реализованы.

В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

•
площади;

•
объему;

•
весу;

•
иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

40. При ликвидации объекта силами организации составляется Акт о ликвидации (уничтожении) основного средства. По решению 

председателя комиссии по поступлению и выбытию активов к Акту о ликвидации (уничтожении) основного средства может быть приложен соответствующий фотоотчет.

41. Основные средства, непригодные для дальнейшего использования в деятельности учреждения, выводятся из эксплуатации на основании Акта, списываются с балансового учета и до оформления их списания, а также реализации мероприятий, предусмотренных Актом о списании имущества (демонтаж, утилизация, уничтожение), учитываются за балансом на счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение».

42. Особенности учета приспособлений и принадлежностей к основным средствам.
42.1 Объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и принадлежностями. Приспособления и принадлежности приобретаются как материальные запасы. С момента включения в состав соответствующего основного средства приспособления и принадлежности как самостоятельные объекты в учете не отражаются. При наличии в документах поставщика информации о стоимости приспособлений (принадлежностей) она отражается в Инвентарной карточке - в дальнейшем такая информация может использоваться в целях отражения в учете операций по модернизации, разукомплектации (частичной ликвидации) и т. п. Материальные объекты имущества (за исключением периодических изданий), составляющие библиотечный фонд учреждения, принимаются к бухгалтерскому учету в качестве ОС, независимо от срока их полезного использования.
42.2 Приспособления и принадлежности, закрепленные за объектом основных средств, учитываются в соответствующей Инвентарной карточке. При наличии возможности на каждое приспособление (принадлежность) наносится инвентарный номер соответствующего основного средства.

42.3 Если принадлежности приобретаются для комплектации нового основного средства, их стоимость учитывается при формировании первоначальной стоимости соответствующего основного средства.

42.4 Балансовая стоимость основного средства увеличивается в результате дооборудования (модернизации) и закрепления за этим объектом новой принадлежности, которой ранее не было в составе этого основного средства, на основании решения профильной комиссии.

42.5 В случае замены, закрепленной за объектом основных средств принадлежности, которая пришла в негодность, на новую, стоимость этой принадлежности списывается на себестоимость (финансовый результат). Факт замены принадлежности отражается в Инвентарной карточке.

2.6 При выводе исправной принадлежности из состава объекта основных средств принадлежность принимается к учету в составе материальных запасов по текущей оценочной стоимости. Балансовая стоимость объекта основных средств уменьшается путем отражения в учете разукомплектации. Факт выбытия принадлежности отражается в Инвентарной карточке.

42.7 Обмен принадлежностей одинакового функционального назначения между двумя объектами основных средств, также имеющим одинаковое функциональное назначение, не отражается в балансовом учете. Изменение состава принадлежностей обоих объектов основных средств отражается в Инвентарной карточке.

42.8.Инвентаризация (проверка наличия) приспособлений и принадлежностей, числящихся в составе основного средства, производится:

при передаче основных средств между материально ответственными лицами;

при поступлении основных средств в организацию.

42.9. В составе приспособлений и принадлежностей учитываются:

	Вид основных средств
	Состав приспособлений и принадлежностей

	Автотранспортные средства
	- Парковочный радар
- съемный багажник, съемный бокс;

- .....

	Средства вычислительной техники и связи
	- сумки и чехлы для переносных компьютеров;

- сумки для проекторов;

- чехлы, сумки и кобуры для радиостанций и сотовых телефонов;

- зарядные устройства для сотовых телефонов, мобильных компьютеров, радиостанций;

- внешние блоки питания для ноутбуков, моноблочных компьютеров;

- .....

	Фото- и видеотехника
	- штативы;

- сумки и чехлы;

- сменная оптика;

- .....

	Ручной электро- пневмоинструмент
	- сумки (ящики);

- сменные насадки;

- сменные аккумуляторные батареи;

- зарядные устройства;

- .....


43. Особенности учета автотранспорта и иной самоходной техники
43.1. Контроль за сроками и объемами работ по плановому техническому обслуживанию автомобилей и иной самоходной техники возложить на водителя.

43.2. Устанавливаемое на автомобили (самоходную технику) дополнительное оборудование может быть классифицировано как:

самостоятельное основное средство (вводится в эксплуатацию при установке, при снятии с автомобиля на срок свыше трех месяцев переводится на консервацию);

дооборудование (стоимость дополнительного оборудования увеличивает балансовую стоимость основного средства).

В отдельных случаях дополнительное оборудование может учитываться аналогично приспособлениям (принадлежностям).

43.3 Перечень установленного дополнительного оборудования, стоимость которого включена в балансовую стоимость автомобиля (самоходной техники), указывается в Инвентарной карточке. Если такое оборудование вышло из строя, стоимость вновь установленного оборудования относится на расходы (учитывается при формировании себестоимости продукции, работ, услуг).

При снятии пригодного к эксплуатации оборудования, стоимость которого учтена при формировании первоначальной стоимости автомобиля (самоходной техники), оно учитывается в составе материальных запасов по оценочной стоимости. При этом балансовая стоимость автомобиля (самоходной техники) уменьшается на соответствующую величину путем отражения в учете разукомплектации, пропорционально пересчитывается сумма начисленной амортизации.

43.4.  Дополнительное оборудование, устанавливаемое на автомобиль, классифицируется следующим образом:

	Вид дополнительного оборудования
	Самостоятельное основное средство
	Дооборудование автомобиля
	Списывается на расходы (затраты) организации

	Автомагнитола (головное устройство)
	      V
	
	

	Звуковые колонки
	V
	V
	

	Усилитель звуковой
	
	V
	

	Автосигнализация
	
	V
	

	Навигатор
	V
	
	

	Парковочный радар
	
	V
	


Особенности учета персональных компьютеров и иной вычислительной техники
44. Учет компонентов персональных компьютеров, относящихся к составным частям АРМ, осуществляется аналогично учету приспособлений и принадлежностей. При включении в состав АРМ перечень компонентов приводится в Инвентарной карточке с указанием технических характеристик и заводских номеров. На каждый компонент наносится инвентарный номер соответствующего АРМ.

45. Компоненты вычислительной техники классифицируются следующим образом:

	Вид компонентов персональных компьютеров
	Самостоятельное основное средство
	Составная часть АРМ
	Принадлежность

	Системный блок
	V
	V
	

	Моноблок (устройство, сочетающее в себе монитор и системный блок)
	V
	
	

	Монитор
	V
	V
	

	Принтер
	V
	
	

	Сканер
	V
	
	

	Многофункциональное устройство, соединяющее в себе функции принтера, сканера и копира
	V
	
	х

	Источник бесперебойного питания
	V
	
	х

	Колонки
	V
	V
	х

	Внешний модем
	
	V
	х

	Внешний модуль Wi-Fi
	
	V
	х

	Web-камера
	
	V
	х

	Внешний TV-тюнер
	
	V
	х

	Манипулятор мышь
	х
	х
	V

	Клавиатура
	х
	х
	V

	Наушники
	
	V
	х


46. Внешние носители информации подлежат учету в следующем порядке:

	Внешний носитель информации
	Основное средство (внешнее запоминающее устройство)
	Объект материальных запасов
	

	Флэш-память (USB)
	
	V
	

	Флэш-память (SD, micro-SD)
	
	V
	

	Внешний накопитель SSD( от объёма)
	V
	V
	

	Внешний накопитель HDD(от объёма)
	V
	V
	


47. Особенности учета единых функционирующих систем
47.1.К единым функционирующим системам относятся:

система видеонаблюдения;

кабельная система локальной вычислительной сети;

телефонная сеть;

«тревожная кнопка»;

другие аналогичные системы, компоненты которых прикрепляются к стенам и (или) фундаменту здания (сооружения) и между собой соединяются кабельными линиями или по радиочастотным каналам.

47.2. Единые функционирующие системы:

не являются отдельными объектами основных средств;

расходы на установку и расширение систем (включая приведение в состояние, пригодное к эксплуатации) не относятся на увеличение стоимости каких-либо основных средств.

Информация о смонтированной системе отражается с указанием даты ввода в эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системой в Инвентарной карточке (ф.0504031) соответствующего здания (сооружения) в разделе «Индивидуальные характеристики».

47.3. Отдельные элементы единых функционирующих систем подлежат учету в составе основных средств согласно решению комиссии по поступлению и выбытию активов.

48.  Особенности учета объектов благоустройства
48.1. К работам по благоустройству территории относятся:

инженерная подготовка и обеспечение безопасности;

озеленение (в т.ч. разбивка газонов, клумб);

устройство покрытий (в т.ч. асфальтирование, укладка плитки, обустройство бордюров);

устройство освещения;

детские и спортивные сооружения для отдыха. 

48.2. К элементам (объектам) благоустройства относятся:

декоративные, технические, планировочные, конструктивные 

устройства (в т.ч. ограждения, стоянки для автотранспорта, различные площадки);

растительные компоненты (газоны, клумбы, многолетние насаждения и т.д.);

различные виды оборудования и оформления (в т.ч. фонари уличного освещения);

малые архитектурные формы, некапитальные нестационарные сооружения (в т.ч. скамьи, фонтаны, детские площадки);

наружная реклама и информация, используемые как составные части благоустройства.

48.3. При принятии решения об учете объектов благоустройства Комиссия по поступлению и выбытию активов руководствуется следующими документами:

Сводом правил СП 82.13330.2016 «Благоустройство территорий». Актуализированная редакция СНиП III-10-75 (утв. приказом Минстроя России от 16.12.2016 г. № 972/пр);

Сводом правил СП 78.13330.2012 «Свод правил. Автомобильные дороги. Актуализированная редакция СНиП 3.06.03-85», утв. приказом Минрегиона России от 30.06.2012 № 272;

иными нормативными актами.

48.4. Все созданные элементы (объекты) учитываются как единый комплекс, имеющий один инвентарный номер, если они имеют одинаковые функциональное назначение и срок полезного использования. В стоимости объекта учитываются затраты по благоустройству, подготовке и улучшению земельного участка. В Инвентарной карточке (ф.0504031) отражается информация по каждому элементу благоустройства, входящему в единый комплекс.

48.5. Каждый объект благоустройства учитывается в качестве отдельного инвентарного объекта, если объекты имеют разное функциональное назначение и (или) разный срок полезного использования.

48.6. Если осуществление работ по благоустройству территории не привело к созданию нефинансовых активов, стоимость этих работ в полном объеме относится к расходам текущего финансового года.

Сведения о произведенных работах вносятся в Инвентарную карточку (ф. 0504031), которая ведется по соответствующему земельному участку и (или) по объекту недвижимости, находящемуся на соответствующем земельном участке.

(Основание: письмо Минфина России от 23.09.2013 № 02-06-10/39403)

48.7. Многолетние насаждения учитываются на балансе в составе основных средств только в случае осуществления соответствующих капитальных вложений.

Насаждения, исторически произрастающие на закрепленном за учреждением земельном участке и не вовлеченный в экономический оборот, не учитываются в составе непроизведенных активов, а отражаются на забалансовом счете [указать номер счета] в условных единицах.

письмо Минфина России от 27.10.2015 № 02-05-10/61628)

49. Организация учета основных средств
49.1.Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно при передаче в личное пользование сотрудникам списываются с забалансового счета 21 и учитываются на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам) по балансовой стоимости.
49.2. Учет операций по поступлению объектов основных средств ведется:

в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф.0504071) в части операций по принятию к учету объектов основных средств по сформированной первоначальной стоимости или операций по увеличению первоначальной (балансовой) стоимости объектов основных средств на сумму фактических затрат по их достройке, реконструкции, модернизации, дооборудованию;

в Журнале по прочим операциям (ф.0504071) - по иным операциям поступления объектов основных средств.

49.3. Учет операций по выбытию и перемещению объектов основных средств ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф.0504071). В организации ведется:

раздельные Журналы для отражения операций по основным средствам и материальным запасам.
49.4. Операции по поступлению, выбытию, внутреннему перемещению основных средств дополнительно отражаются в Оборотной ведомости по нефинансовым активам (ф.0504035).

49.5. Начисление амортизации по основным средствам ежемесячно отражается в Ведомости начисления амортизации. 

49.6.С даты перехода на федеральный стандарт для госсектора «Основные средства» основные средства стоимостью более 10 000 руб. при передаче в личное пользование сотрудникам учитываются путем внутреннего перемещения между аналитическими балансовыми счетами с одновременным отражением на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)».

49.7. Перевод объектов основных средств на консервацию осуществляется на основании приказа руководителя учреждения. Под консервацией понимается прекращение эксплуатации объекта на какой-либо срок с возможностью возобновления использования. Приказом устанавливается срок консервации и необходимые мероприятия. К приказу прилагается обоснование экономической целесообразности консервации. После осуществления предусмотренных приказом мероприятий комиссия по поступлению и выбытию активов учреждения подписывает Акт о консервации объекта основных средств. В Акте указываются наименование, инвентарный номер объекта, его первоначальная (балансовая) стоимость, сумма начисленной амортизации, а также сведения о причинах консервации и сроке консервации. Акт утверждается руководителем учреждения. Информация о консервации (расконсервация) объекта основных средств на срок более трех месяцев вносится в Инвентарную карточку объекта (без отражения по соответствующим счетам аналитического учета счета 0.101.00.000 «Основные средства»).

49.8. Учет объектов имущества казны ведется, как бюджетный учет ОС, с ведением инвентарной картотеки, за исключением непроизведенных активов по счету 108.55.

50.  Обесценение объекта основных средств, а также любое последующее в связи с обесценением объекта основных средств приобретение или строительство активов, замещающих такой объект основных средств, являются отдельными экономическими событиями и должны учитываться отдельно.
51. Признание обесценения объекта основных средств осуществляется в соответствии с Федеральным стандартом «Обесценение активов».
52. При приобретении (создании) основных средств за счет средств, полученных более чем по одному виду деятельности (КФО 2, КФО 5, КФО 7), сумма вложений, сформированных на счете 0.106.00.000 «Вложения в нефинансовые активы», переводится на КФО 4.
3. Учет материальных запасов
К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности учреждений в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости. 
Окончательное решение о сроке полезного использования объекта имущества при его принятии к учету принимает Комиссия.
1. Материальные запасы принимаются
к учету при приобретении на основании первичных учетных документов, которые предусмотрены условиями контракта (договора) поставщика (товарная накладная, универсальный передаточный документ и др.).
2. При наличии количественного и (или) качественного расхождения, а также несоответствия ассортимента принимаемых материальных ценностей сопроводительным документам поставщика при приобретении, Комиссия составляет Акт приемки товаров, работ,услуг (ф.0510452). Кроме этого, Акт приемки материалов (ф.0510452) применяется учреждением в случае без документального принятия к учету материальных запасов. Сдача на склад остатков материалов, образовавшихся в результате разборки, выбытия основных средств оформляется Актом приема-передачи  материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф.0510448).
3. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, непосредственно связанных с их приобретением. Фактическая стоимость материальных запасов, приобретаемых учреждениями для их отражения в учете, формируется на аналитических счетах синтетического счета 0.105.00.000 «Материальные запасы».
4. Безвозмездная передача от учреждения материальных запасов другому учреждению оформляется Накладной на отпуск материалов (материальных ценностей) на сторону (ф. 0510458) и Извещением (ф.0504805).
Оценка материальных запасов, полученных по договорам пожертвования (дарения), в случаях, если жертвователь (даритель) не указал цену и отсутствуют документы, подтверждающие стоимость имущества, производится по их текущей оценочной стоимости, установленной на дату принятия к бухгалтерскому учету.
5. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости. Топливо списывается в расход на основании сводных данных путевых листов (реестров), за месяц по Нормам списания горюче-смазочных материалов (ГСМ):
утвержденные постановлением администрации Кореновского городского поселения Кореновского района (приказом учреждения, распоряжением). Нормы разрабатываются с учетом норм расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте, утвержденных распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р;

В составе ГСМ на счете 105.03 КОСГУ 343 учитываются:
- бензин, дизтопливо;

- моторные, трансмиссионные и др. смазочные масла;

- спец. жидкости: тормозные и охлаждающие;

- уголь;

- тех. Жидкости (антифриз, тосол, стекло омывающие, тормозные и др.).

Ежегодно приказом (распоряжением) учреждения могут утверждаться период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина.

Приказом (распоряжением) учреждения (из числа работников) может назначаться ответственное лицо, осуществляющее отметки в путевых листах времени выезда из гаража и времени заезда в гараж, а также проверку правильности оформления путевого листа.

При превышении норм проводится разбирательство (расследование), по результатам которого устанавливается:

отсутствие виновных лиц (перерасход топлива обусловлен объективными причинами: эксплуатацией в определенных условиях, в определенной местности; неисправностью, возникшей в пути и т.п.);

наличие виновных лиц (например, перерасход ГСМ может быть обусловлен ненадлежащей эксплуатацией автомобиля водителем).

При отсутствии виновных лиц по результатам проверки планируются мероприятия, направленные на недопущение перерасходов ГСМ в будущем (неисправная техника направляется на ремонт, вводится запрет на эксплуатацию определенных моделей в сложных условиях и т.д.).

При наличии виновных лиц стоимость топлива, израсходованного сверх установленных норм, взыскивается с таких лиц в установленном порядке. При этом в бухгалтерском учете делается запись по дебету счета 0.209.74.000 «Расчеты по ущербу материальных запасов» и кредиту счета 0.401.10.172 «Доходы от операций с активами».

Для учета и контроля работы транспортных средств и водителей применяются путевые листы, содержащие обязательные реквизиты, утвержденные Разделом II приказа Минтранса России от 18.09.2008 № 152.
6. Передача материальных запасов подрядчику для изготовления нефинансовых активов из материалов учреждения отражается как внутреннее перемещение материальных запасов на основании Накладной на отпуск материалов на сторону с пометкой «давальческое сырье». Материальны запасы, переданные подрядчику, учитываются:

одновременно на аналитическом счете «Материалы на переработке» счета 0.105.00.000 «Материальные запасы» и специальном забалансовом счете.

 Реализация товаров осуществляется:

по фактической стоимости;
7. Выдача в эксплуатацию канцелярских принадлежностей, лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф.0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.

Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества определяется исходя из следующих факторов:

•
их справедливой стоимости на дату принятия к бюджетному учету, рассчитанной методом рыночных цен;

•
сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, 

приведение их в состояние, пригодное для использования.


Материальные запасы, полученные при разукомплектации (частичной ликвидации) нефинансовых активов, принимаются к учету по текущей оценочной стоимости на основании Акта приема-передачи объектов нефинансовых активов (ф.0510448).

Расходы учреждений на закупку одноразовых и многоразовых масок, перчаток относятся на подстатью КОСГУ 346 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов». Одноразовые маски и перчатки учитываются на счете КБК X.105.36.XXX «Прочие материальные запасы». Тканевые, х/б, латексные перчатки, для хоз. Нужд- учитываются на счете 105.06 КОСГУ 346(п.11.4.6 порядка применения КОСГУ № 209Н)
Специальная и форменная одежда учитывается на счете 105.05(мягкий инвентарь):

-комбинезоны, полукомбинезоны;

- куртки;

- футболки;

- головные уборы;

-манишки;

-халаты;

-обувь;

-диэлектрические перчатки (не зависимо от срока службы).
8.  Материальные запасы, переданные в личное пользование сотрудникам, списываются с балансового учета и учитываются на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)». Выдача
спецодежды в личное пользование оформляется на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) или Требования-накладной (ф.0510451) с одновременным отражением на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)»;

Поступление на склад материальных запасов, выбывших из личного пользования сотрудников, отражается в учете путем уменьшения показателя счета 27 и корреспонденцией по дебету счета 0.105.00.000 «Материальные запасы» и кредиту:

0.401.10.172 «Доходы от выбытия активов». 

Выбытие имущества со счета 27 в связи с его возвратом (передачей) должностными лицами оформляется Накладной на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0510450).

материальные запасы, у которых истек срок годности, списываются с учета на основании Акта о списании материальных запасов (ф. 0504230) по результатам проведенной инвентаризации; 
списание материальных запасов, реализованных организациям и физическим лицам, оформляется Накладной на отпуск материалов (материальных ценностей) на сторону (ф. 0510458);
списание с балансового учета бланков строгой отчетности, подлежащих постановке на забалансовый учет счета 03 «Бланки строгой отчетности», оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210);
в иных случаях, для списания материальных запасов используется Акт о
списании материальных запасов (ф.0510460) или Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф.0504210);
Материальные ценности, приобретаемые в целях вручения (награждения), дарения, в том числе ценные подарки, сувениры, учитываются на счете 105.06 .349, с момента передачи МОЛ и до момента вручения – на счете 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры":

- по стоимости приобретения;

- по стоимости, указанной в сопроводительных документах (при получении от организаций госсектора).

Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется по цене приобретения за 1 шт. Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (не типизированные запчасти и комплектующие), такие как:

- автомобильные шины;

- аптечки;

- огнетушители;

- домкраты;

- чехлы для сидений;

- коврики авто.;

- колесные диски;

- аккумуляторы.

- и др..

Аналитический учет по счету ведется в разрезе материально ответственных лиц.

Списание и замена автомобильных шин и аккумуляторов производится Актом (ф.0510460), руководствуясь документами Минтранса РФ РД3112199-1085-02 и РД3112199-1089-02, в зависимости от технического состояния с учетом фактического пробега, срока эксплуатации и рекомендаций производителей. 

Досрочное списание автомобильных шин и аккумуляторов осуществляется только после установления причин преждевременного выхода их из рабочего состояния, что подтверждается дефектным актом (ведомостью) специализированного предприятия по ремонту и обслуживанию автотранспортных средств.

Не подлежат учету на счете 09 расходные материалы (лампы, фильтры, свечи, предохранители, тормозные колодки и т.п.), используемые при техническом обслуживании (ремонте) транспортных средств.

Поступление на счет 09 отражается:

•
при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета 0.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;

•
при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

Для учреждений физической культуры и спорта выдача (выбытие с балансового учета) спортивной экипировки в личное пользование (работникам- спортсменам, тренерам, учащимся) оформляется на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) или Требования- накладной
(ф.0510451) с одновременным отражением на забалансовом счете 27
«Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)». 
4. Вложения в нефинансовые активы
1. Счет предназначен для учета вложений в объеме фактических затрат учреждения в объекты
основных средств при их приобретении (изготовлении, строительстве), для учета вложений в материальные запасы.
2. Вложения в нефинансовые активы учитываются на счете, содержащем соответствующий код аналитического учета в соответствии с объектом учета и содержанием хозяйственной операции.
3. В бюджетных (автономных)учреждениях при приобретении объектов основных средств, нематериальных активов за счет средств целевых субсидий сумма вложений, сформированных на счете 5.106.00.000 «Вложения в нефинансовые активы», переводится с КФО 5 «субсидии на иные цели» на КФО 4 «субсидия на выполнение государственного задания» в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации.
5. Непроизведенные активы
1. Земельные участки, закрепленные на праве постоянного (бессрочного) пользования, а также земельные участки, по которым собственность не
разграничена, вовлекаемые уполномоченными органами власти (органами местного самоуправления) в хозяйственный оборот, учитываются на счете
0 103 11 000 «Земля – недвижимое имущество учреждения».
0 103 13 000 «Прочие непроизведенные активы - недвижимое имущество учреждения» (изм.приказ № 68 от 01.08.2023)
2. Основанием для постановки на бухгалтерский учет является Постановление, свидетельство, подтверждающее право пользования земельным участком, либо выписка из Единого государственного реестра недвижимости о соответствующем земельном участке с предоставлением первичных учетных документов. Учет ведется по кадастровой стоимости на дату принятия к учету, а при отсутствии кадастровой стоимости земельного участка - по стоимости, рассчитанной исходя из наименьшей кадастровой стоимости квадратного метра земельного участка, граничащего с объектом
учета,
либо, при невозможности определения такой стоимости, в условной оценке, один квадратный метр - один рубль.
6. Нематериальные активы
1. Нематериальный актив - объект нефинансовых активов, предназначенный для неоднократного и (или) постоянного использования в деятельности учреждений свыше 12 месяцев, не имеющий материально- вещественной формы, с возможностью идентификации (выделения, отделения) от другого имущества, в отношении которого у учреждения при приобретении (создании) возникли исключительные права, права
в
соответствии с лицензионными договорами либо иными документами, подтверждающими существование права на такой актив.
2. Объекты нематериальных активов (далее – НМА) признаются в учете при следующих условиях:
Получения экономических выгод или полезного потенциала от его использования;
первоначальную стоимость такого объекта можно надежно оценить; результатом научных исследований (научно-исследовательских разработок),
а
также
опытно-конструкторских и технологических разработок, проводимых собственными силами учреждений - учреждение намерен и имеет возможность (техническую и финансовую) завершить создание объекта НМА, а также возможность его использовать;
получение будущих экономических выгод
или полезного потенциала от использования объекта НМА, создаваемого собственными силами учреждения, документально обосновано;
возможно надежно оценить затраты,
относящиеся к объекту НМА, понесенные в процессе его разработки.
3. Первоначальной стоимостью НМА, приобретаемого в результате необменной операции, является стоимость, указанная в передаточных документах.
В случае отсутствия стоимости в передаточных документах НМА может быть оценен по текущей оценочной стоимости.
Определение текущей оценочной стоимости в целях принятия к бухгалтерскому учету НМА производится на основе цены, действующей на дату принятия к учету указанного актива, полученного безвозмездно, на данный или аналогичный вид НМА. Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально, а в случаях невозможности документального подтверждения - экспертным путем.
При определении текущей оценочной стоимости в целях принятия к бухгалтерскому учету НМА Комиссией используются данные о ценах на аналогичные НМА, сведения об уровне цен, имеющиеся у органов государственной статистики, а также в средствах массовой информации и специальной литературе, экспертные заключения (в том числе экспертов, привлеченных на добровольных началах к работе в комиссии по поступлению и выбытию активов) о стоимости отдельных (аналогичных) НМА.
В случае, если данные о ценах на аналогичные либо схожие НМА по каким- либо причинам недоступны,
 в целях обеспечения непрерывного ведения бухгалтерского учета и полноты отражения в бухгалтерском учете свершившихся фактов хозяйственной деятельности текущая оценочная стоимость признается в условной оценке,
равной одному рублю .При этому казанные НМА, соответствующие критериям признания активов, отражаются на балансовых счетах в условной оценке: один объект, один рубль.
4. Единицей бухгалтерского учета объекта НМА является инвентарный объект.
5. Инвентарным объектом является совокупность прав на результаты интеллектуальной деятельности (средства индивидуализации), согласно патенту, свидетельству и (или) возникающих из контракта (договора), иного правоустанавливающего документа, подтверждающего создание, приобретение (отчуждение) в пользу Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, государственного учреждения прав на результаты интеллектуальной деятельности (на средства индивидуализации).Каждому инвентарному объекту НМА присваивается уникальный инвентарный номер. 
6. Принятие к учету объектов НМА осуществляется Централизованной бухгалтерией в соответствии с решением Комиссии или на основании Акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.0504101).
7. Неисключительные права пользования на результаты интеллектуальной деятельности (права пользования на результаты интеллектуальной деятельности в соответствии
с лицензионными договорами либо иными документами, подтверждающими существование права на результаты интеллектуальной деятельности), признаваемые в составе нефинансовых активов в соответствии с положениями Федерального стандарта «Нематериальные активы», отражаются на соответствующих счетах аналитического учета счета 0.111.60.000 «Права пользования нематериальными активами».
8. Учет объектов нематериальных активов осуществляется по двум подгруппам:
НМА с определенным сроком полезного использования; НМА с неопределенным сроком полезного использования.
9. Амортизация на объекты нематериальных активов начисляется линейным способом. с неопределенным сроком полезного использования амортизация не начисляется до момента их реклассификации в подгруппу объектов с определенным сроком полезного использования.
10. Начисление амортизации начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия объекта к бухгалтерскому учету, и производится до полного погашения стоимости этого объекта либо его выбытия (в том числе по основанию списания объекта с бухгалтерского учета).
11. Амортизация объекта нематериальных активов начисляется с учетом следующих положений:
на объекты нематериальных активов стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация начисляется в соответствии нормами амортизации;
на объекты нематериальных активов стоимостью до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при принятии к учету.
12. Начисление амортизации на объекты прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости объекта или за месяцем выбытия этого объекта с бухгалтерского учета.
Начисление амортизации неисключительного права пользования НМА отражается в учете следующим образом: 

	Дебет
	Кредит
	Содержание операции

	X.401.20.226

(X.109.60.226)
	X.104.6I.452
	Начислена амортизация неисключительных прав пользования на ПО


Передача (получение) неисключительных прав пользования НМА между организациями бюджетной сферы осуществляется по балансовой (фактической) стоимости объектов учета с одновременной передачей (принятием к учету), в случае наличия суммы, начисленной на право пользования амортизации и накопленных убытков от обесценения. При этом формируются следующие корреспонденции счетов:

	Дебет
	Кредит
	Содержание операции

	У передающей стороны

	X.401.20.241

(X.401.20.251)
	X.111.6I 45Х
	Безвозмездно переданы неисключительные права пользования программным обеспечением в организацию бюджетной сферы

	X.104.6I.452
	X.401.20.241

(X.401.20.251)
	

	X.304.04.35X
	X.111.6I.45Х
	Безвозмездная передача между ГРБС и ПБС в рамках внутриведомственных расчетов. 

	X.104.6I.452
	X.304.04.350
	

	У принимающей стороны

	X.111.6I.35Х
	X.401.10.191
	Безвозмездно получены неисключительные права пользования программным обеспечением от организации бюджетной сферы

	X.401.10.191
	X.104.6I.452
	

	X.111.6I.35Х
	X.304.04.350
	Безвозмездная передача между ГРБС и ПБС в рамках внутриведомственных расчетов

	X.304.04.350
	X.104.6I.452
	


13. Выбытие в связи со списанием НМА оформляется Комиссией Актом о списании объектов нефинансовых активов (ф.0510454), при безвозмездной передаче - Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.0510448).
14. Финансовый результат, возникающий при выбытии объекта НМА, отражается в составе доходов или расходов текущего периода в момент прекращения признания актива и определяется как разница между поступлениями от выбытия, если такие имеются, и остаточной стоимостью данного актива
7. Учет предметов музейного фонда (для бюджетных(автономных) учреждений культуры))
1. Предметы Музейного фонда Российской Федерации в целях бухгалтерского учета подлежат отражению на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование».
2. Музейная коллекция является неделимой. Сведения о предметах Музейного фонда Российской
Федерации вносятся в бухгалтерскую учетную документацию в виде групповой записи, отражающей количественный состав музейного собрания (коллекции) по состоянию на контрольную дату отчетного периода с указанием крайних номеров единиц хранения по книге поступлений и условной оценкой стоимости: один объект - один рубль, в случае если при поступлении предмета в музей не установлена иная стоимость. Данная оценка является условной и применяется исключительно для целей бухгалтерского учета.
8. Обесценение активов
1. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой учреждениями перед составлением годовой бухгалтерской отчетности.
2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации активов, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0510466).
3. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение
и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет Комиссия.
По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива).
4. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) руководитель учреждения принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива. Решение оформляется приказом учреждения с указанием метода, которым стоимость будет определена.
5. При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость изменения оставшегося срока полезного использования актива.
6. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в бухгалтерском учете.
7. Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в бухгалтерском учете на основании Бухгалтерской справки (ф.0504833).
8. Восстановление убытка от обесценения отражается в бухгалтерском учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.
9. Права пользования активами
1. Учет прав пользования активами ведется на счете 0. 111.ХХ.000 «Права пользования активами». На данном счете учитываются объекты операционной аренды, а также осуществляется учет неисключительных прав пользования на результаты интеллектуальной деятельности, признаваемые в составе нефинансовых активов.
IX. Учет финансовых активов
1. Денежные средства учреждений
Операции с денежными средствами осуществляются с использованием лицевых счетов, открытых в органах казначейства.

1. В учреждении ведется одна Кассовая книга (ф.0504514). Поступление и выбытие наличных денежных средств в валюте Российской Федерации, в иностранной валюте, а также денежных документов отражается на отдельных листах Кассовой книги по каждому виду валюты, а также по денежным документам. Оформление отдельных листов Кассовой книги осуществляется последовательно, согласно датам совершения операций.

2. В Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф.0310003) отдельно регистрируются приходные и расходные кассовые ордера, оформляющие операции:

с денежными средствами;

с денежными документами (ордера с записью «Фондовый»).

3. Непрерывный внутренний контроль за осуществлением кассовых операций осуществляется путем:

проведения инвентаризации кассы, осуществляемой инвентаризационной комиссией в установленных случаях (в том числе ежегодная инвентаризация, инвентаризация при смене кассира и т.д.);

проведения внезапных ревизий кассы.

4. Внезапные ревизии кассы проводятся не реже, чем один раз в квартал. 

 Ревизию кассы проводит инвентаризационная комиссия учреждения. 

5. Списание недостач (оприходование излишков) наличных денежных средств (денежных документов), выявленных при проведении инвентаризации (внезапной ревизии) кассы, а также исправление ошибок в части применения вида финансового обеспечения и аналитического кода выплаты (поступления), допущенных при осуществлении операций с наличными деньгами, отражается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833), заверенной подписями кассира и главного бухгалтера.

6. Стоимость электронных билетов, конверты маркированные учитывается на счете 201. 35. «Денежные документы».


Акт инвентаризации наличных денежных средств, находящихся в кассе, является дополнительным инструментом внутреннего контроля за фактическим наличием денежных средств в кассе.

Оформленные акты подшиваются кассиром в отдельное Дело (папку).


Движение денежных средств бюджетных и автономных учреждений отражается на счете 0.201.11.000 «Денежные средства учреждения на лицевых счетах
в органе казначейства», казенных учреждений - на счете 0 304 05 000 «Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом» в разрезе соответствующих КОСГУ.
7. Ответственность за соблюдение кассовой дисциплины возлагается на учреждение.
2. Денежные документы учреждений
1. В составе денежных документов (при наличии) учитываются: почтовые марки и маркированные конверты; оплаченные талоны на бензин; оплаченные путевки в санатории;
2. Денежные документы хранятся в кассе (сейфе)учреждений. Прием в кассу и выдача из кассы таких документов оформляются Приходными кассовыми ордерами (ф.0310001) и Расходными кассовыми ордерами (ф.0310002)с оформлением на них записи «Фондовый».
3. Приходные и расходные кассовые ордера с записью «Фондовый» регистрируются в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф.0310003) отдельно от приходных и расходных кассовых ордеров, оформляющих операции с денежными средствами.
4. Учет операций с денежными документами ведется на отдельных листах Кассовой книги (ф.0504514) по учреждению с проставлением на них записи «Фондовый».
5. Расходование денежных документов подотчетным лицом оформляется Авансовым отчетом (ф.0504505).
3. Расчеты по доходам
1.  Администрация кореновского городского поселения осуществляет бюджетные полномочия главного администратора доходов бюджета и администратора доходов бюджета. Порядок осуществления полномочий главного администратора доходов бюджета и администратора доходов бюджета определяется в соответствии с законодательством России и нормативными документами. 
Перечень администрируемых доходов определяется главным администратором доходов бюджета.
2. Поступившие доходы отражаются на счете 1.210.02.000 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет» в порядке, установленном в пункте 91 Инструкции № 162н.
3. Бухгалтерский учет администрируемых доходов отражается на основании сводной ведомости по кассовым поступлениям, отчета о состоянии лицевого счета, предоставляемых сводных отчетов (документов) от отделов Администрации Кореновского городского поселения Кореновского района. 

Основание: МФ РФ № 42-7.1-01/2.4-342 письмо от 22.11.2005г. «О порядке отражения в бюджетном учете и отчетности операций с поступлениями, распределяемыми между бюджетами бюджетной системы РФ». 

Для учета Расчетов по доходам предназначен счет 20500000 «Расчеты по доходам» ,где отражаются суммы начисленных администратором доходов 992. На счете 1.205. 00 .000. расчеты по доходам группируются в разрезе видов доходов бюджета. Корреспонденция счетов по учету доходов 992:

	Содержание операции
	Дебет
	Кредит

	Начисление доходов
	1.205.XX.560
	1.401.10.XXX

	Поступление

доходов
	1.210.02.XXX
	1.205.XX.660

	Закрытие счета 1.210.02.000 по завершению финансового года.
	1.210.02.XXX
	1.401.30.000


Корреспонденция счетов по учету доходов других администраторов:

	Содержание операции
	Дебет
	Кредит

	Поступление доходов
	1.210.02.XXX
	1.401.10.XXX

	Закрытие счета 1.210.02.000 по завершению финансового года.
	1.210.02.XXX
	1.401.30.000


Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, счетов поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

Доходы от предоставления права пользования активом, переданным в б/в пользование признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды.

Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов поквартально, согласно Отчета о начисленных и уплаченных платежах (при наличии дебиторов).

Основание: пункт 25 СГС «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы». 

4.  Доходы от налогов, сборов, пошлин, признаются в бухгалтерском учете по факту получения информации о налоговых событиях (п. 16 СГС «Доходы»). 
5. Доходами учреждений учета являются:
субсидия на выполнение муниципального задания (для бюджетных и автономных учреждений);
субсидия на иные цели (для бюджетных и автономных учреждений); доходы от сдачи имущества в аренду; доходы от концессионной платы;
доходы от оказания платных услуг (для бюджетных и автономных учреждений);
поступление средств от возмещения ущерба при возникновении страховых случаев;
поступление средств от возмещения ущерба, причиненного имуществу, а также штрафные санкции к организациям, нарушившим условия заключенных контрактов (договоров); безвозмездные поступления средств; гранты.
6. Доходы классифицируются по КОСГУ и отражаются методом начисления.
7. Начисление доходов производится:
-по приносящей доход деятельности на дату подписания сторонами акта приемки - сдачи выполненных работ (услуг), либо иных первичных учетных документов ежемесячно (ежеквартально) (для бюджетных и автономных учреждений);
-по приносящей доход деятельности признаются в бухгалтерском учете в качестве доходов будущих периодов в рамках заключенных долгосрочных контрактов (договоров) на оказание платных услуг (для бюджетных и автономных учреждений);
-при осуществлении расчетов по сданному в аренду имуществу – в последний день месяца;
-по субсидиям на выполнение муниципального задания доходы признаются в бухгалтерском учете в качестве доходов будущих периодов на дату возникновения права на их получение (заключения соглашения на предоставление субсидии на выполнение
государственного задания) (для бюджетных и автономных учреждений);
-по субсидиям на иные цели доходы признаются в бухгалтерском учете в качестве доходов будущих периодов на дату возникновения права на их получение (заключения
соглашения на предоставление субсидии на иные цели) (для бюджетных и автономных учреждений);
-начисление доходов от возмещения
ущерба производится в момент возникновения такого случая;
-гранты признаются в бухгалтерском учете в качестве доходов будущих периодов на дату возникновения права на их получение (заключения соглашения на предоставление грантов) (для бюджетных и автономных учреждений).
8. Поступление денежных средств от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по КФО 2 (для бюджетных и автономных учреждений).
Поступление денежных средств от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного финансовым активам, отражается по тому же КФО, по которому осуществлялся их учет.
9. Аналитический учет расчетов по поступлениям ведется в разрезе видов доходов, по плательщикам и соответствующим им суммам расчетов.
Прекращение признания (выбытие с балансового или забалансового учета) безнадежной к взысканию задолженности по доходам производится на основании решения Комиссии по поступлению и выбытию активов при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательств по оплате задолженности, права на взыскание задолженности и (или) неопределенность относительно получения экономических выгод или полезного потенциала.
10. В случае, если в отношении задолженности по доходам принято решение о признании ее безнадежной к взысканию, такая задолженность списывается с балансового (забалансового) учета с одновременным уменьшением доходов текущего отчетного периода (уменьшением резерва по сомнительным долгам).
11. Долгосрочным контрактом (договором) признается контракт (договор) на оказание платных услуг, срок
 действия которого превышает 12 месяцев, независимо от даты заключения.
12. Начисление
доходов (для бюджетных и автономных учреждений) по субсидии на выполнение муниципального задания и субсидий на иные цели отражается Бухгалтерской справкой (ф.0504833) на основании Отчета и (или) Извещения (ф.0504805).
13. Средства, полученные от выполнения работ, оказания услуг, доходов от аренды используются учреждениями для своих целей (бюджетные и автономные).
14. Начисление
доходов по договорам компенсации коммунальных и эксплуатационных расходов в связи со сдачей в аренду имущества осуществляется с использованием счета 0.205.35.000«Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных работ, услуг».
15. Суммы задолженности по компенсации расходов, понесенных учреждениями в связи с реализацией требований, установленных законодательством Российской Федерации, отражаются по дебету счета 0.209.34.000 «Расчеты по компенсации затрат» и кредиту счета 0.401.10.134 «Доходы от компенсации затрат».
16. Отражение доходов от выставленных претензий к поставщику (подрядчику) товаров (работ, услуг) за нарушения условий контрактов (договоров), оспариваемых исполнителями контрактов (договоров), осуществляется по дебету счета 0.209.41.560 «Увеличение дебиторской задолженности по доходам от штрафных санкций за нарушение условий контрактов (договоров)» и кредиту счета 0. 401.4Х.141
«Доходы
будущих периодов от штрафных санкций за нарушение законодательства о закупках и нарушение условий контрактов (договоров)».
По факту определения решением суда размера возмещения поставщиком (подрядчиком) штрафных санкций за нарушение условий контрактов (договоров), в бухгалтерском учете признаются доходы текущего отчетного периода по дебету счета 0.401.4Х.141 «Доходы будущих периодов от штрафных санкций за нарушение законодательства о закупках и нарушение условий государственных контрактов (договоров)» и кредиту счета 0 401 10 141 «Доходы от штрафных санкций за нарушение законодательства о закупках и нарушение условий контрактов (договоров)».
4. Расчеты по выданным авансам при расчетах с юридическими лицами
1. В соответствии с условиями заключенных контрактов (договоров), соглашений с поставщиком (подрядчиком), учреждение осуществляет авансовые перечисления. Группировка расчетов по выданным авансам осуществляется в разрезе видов выплат, утвержденных ПФХД (для бюджетных и автономных учреждений) или Бюджетной сметой (для казенных учреждений). Аналитический учет расчетов с поставщиком (подрядчиком) по выданным авансам ведется в разрезе дебиторов и по соответствующим им суммам выданных авансов.
2. Сомнительной признается дебиторская задолженность, если у учреждения отсутствует уверенность по поступлению в обозримом будущем (не менее трех лет, начиная с года, в котором составляется отчетность) денежных средств или их эквивалентов в ее погашение, при условии несоответствия задолженности критериям признания ее активом, а также при наличии одного из следующих обстоятельств:
отсутствие обеспечения долга залогом, задатком, поручительством, банковской гарантией и т. п.; финансовые
затруднения должника, в том числе ставшие известными из средств массовой информации.
3. Не признается сомнительной задолженность заказчиков по контрактам (договорам) оказания услуг или выполнения работ, по которым не истек срок действия договора.
4. Сомнительная задолженность учитывается на забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность» с момента принятия Комиссией учреждения решения о выбытии такой задолженности с балансового учета учреждения, в т.ч. при условии несоответствия задолженности критериям признания активом.
5. Долгосрочной задолженностью признается задолженность, которая не погашена в течение 12 месяцев с даты наступления срока исполнения обязательств или исполнение ожидается в срок, превышающий 12 месяцев.
6. Решение о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию принимает Комиссия учреждения, назначенная приказом руководителя (решение, постановление).
7. Дебиторская задолженность списывается отдельно по каждому дебитору.
Списание с балансового и забалансового учета задолженности, признанной безнадежной к взысканию, оформляется Бухгалтерской справкой (ф.0504833) на основании решения Комиссии о признании задолженности безнадежной.
5. Расчеты с подотчетными лицами
1. Отражение в учете операций по расходам, произведенным подотчетным лицом, допустимо только в объеме расходов, утвержденных руководителем согласно авансовому отчету.

Дата авансового отчета не может быть ранее самой поздней даты, указанной в прилагаемых к отчету документах о произведенных расходах.

Нумерация авансовых отчетов:
сквозная по всем источникам финансового обеспечения.
Утверждение руководителем авансовых отчетов в части сумм несанкционированных перерасходов по закупкам, произведенным подотчетным лицом, допустимо только в пределах свободных лимитов бюджетных обязательств (прав на принятие обязательств) на год, в котором планируется погашение кредиторской задолженности перед подотчетным лицом.

2. Расчеты по выданным под отчет сотрудникам учреждения денежным средствам, а также расчеты по выплате подотчетным лицам перерасходов (в том числе и в тех случаях, когда денежные средства под отчет не выдавались) подлежат учету на счете 0.208.00.000 «Расчеты с подотчетными лицами». Порядок оформления служебных командировок и возмещения командировочных расходов приведен в Приложении 8.

По своевременно не возвращенным и не удержанным из заработной платы (денежного содержания) суммам задолженности подотчетных лиц (в том числе уволенных сотрудников) в установленном порядке ведется претензионная работа, а задолженность подлежит учету на счете 0.209.30.000.

3. На счете 208.00.«Расчеты с подотчетными лицами» подлежат отражению, только расчеты с работниками учреждения. Расчеты с физическими лицами в рамках гражданско-правовых договоров учитываются на счете 206.00.«Расчеты по выданным авансам».

4. Приказом руководителя учреждения утверждается перечень должностей ответственных лиц, имеющих право на получение денег под отчет, с которыми заключены договоры о полной материальной ответственности, а также сроки, на которые выдаются денежные средства под отчет.
5. Денежные средства авансом на хозяйственные нужды, командировочные расходы выдаются сотруднику (работнику) учреждения по его письменному заявлению, подписанному руководителем учреждения, решения о закупке. В заявлении о выдаче суммы под отчет уполномоченное лицо делает отметку об отсутствии за подотчетным лицом задолженности по предыдущим авансам.
6. В случае, когда сотрудник (работник) использовал свои личные денежные средства на оплату услуг, приобретение товаров, командировочные расходы, но при этом не получал предварительно аванс на указанные цели, работодатель возмещает понесенные им расходы.
7. При направлении в служебные поездки участников спортивных мероприятий денежные средства выдаются (перечисляются) ответственному лицу по приказу о направлении в служебную поездку для возмещения всех расходов участникам спортивного мероприятия по ведомости, содержащей обязательные реквизиты, указанные в Федеральном стандарте «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора»,
с подписью получателей. Авансовый отчет (ф.0504505) о расходах по направлению группы сотрудников (работников) в служебные поездки представляет сотрудник (работник), ответственный за расходование денежных средств по приказу.
8. На счете КБК X.208.00.XXX "Расчеты с подотчетными лицами" подлежат отражению, только расчеты с работниками учреждения. 

X. Расчеты по обязательствам
1. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, по которой срок исковой давности истек, списывается на счет 0.401.10.173 «Чрезвычайные доходы от операций с активами» на основании данных проведенной инвентаризации. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации. Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20«Задолженность, не востребованная кредиторами».
2. Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения:
-по истечении трех лет отражения задолженности на забалансовом учете;
-по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности, согласно действующему законодательству;
-при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) поставщика (подрядчика).
3. Кредиторская задолженность списывается
отдельно по каждому кредитору.
4. Взаимозачет встречных однородных требований
(при наличии дебиторской задолженности по одному договору и кредиторской задолженности по другому договору, заключенным с одним поставщиком) производится с согласия поставщика (исполнителя), полученного в письменной форме.
5. На счете 0.304.06.000«Расчеты с прочими кредиторами» отражаются операции:
-по переводу активов с КФО 5 на КФО 4;
-по привлечению денежных средств на исполнение обязательства, принятого по одному КФО за счет остатка средств по другому КФО;
-  при осуществлении некассовых операций.
6. При завершении текущего финансового года суммы, числящиеся на счете 0.304.06.000 «Расчеты с прочими кредиторами», закрываются на счет 0.401.30.000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов».
XI. Аренда
1. В соответствии с пунктом 11 Федерального стандарта «Аренда» объекты бухгалтерского учета
(активы, обязательства, факты
 хозяйственной жизни (операции), при получении (передаче) во временное владение и пользование или во временное пользование по договору аренды (имущественного найма) либо по договору безвозмездного пользования объектами имущества классифицируются:
а)
в качестве объекта учета операционной аренды;
б)
в качестве объекта учета не операционной (финансовой) аренды.
2. Классификация объектов учета аренды осуществляется посредством оценки договорных условий пользования имуществом.
3. Классификация объектов аренды, а также их оценка осуществляется на более раннюю из следующих дат:
дату подписания договора аренды (имущественного найма), договора безвозмездного пользования;
дату принятия учреждением обязательств в отношении основных условий пользования и содержания имущества, предусмотренных договором.
4. Критерии отнесения объектов к операционной и не операционной (финансовой) аренде установлены в пунктах 12, 13 Федерального стандарта «Аренда».
5. Объекты учета аренды, возникающие по договору аренды, предусматривающему предоставление арендодателем рассрочки по оплате арендных платежей (арендной платы и (или) выкупной стоимости арендованного имущества), классифицируются объектами учета не операционной (финансовой) аренды.
6. Активом, признаваемым в бухгалтерском учете арендатора в составе объектов учета операционной аренды, является право пользования активом (имуществом).
7. Учет объектов аренды по договору операционной аренды ведется на отдельном счете как право пользования имуществом (балансовый счет 0.111.40.000 «Права пользования активами»).
8. Аналитический учет прав пользования активами ведется по объектам, полученным в пользование, в разрезе договоров, мест нахождения имущества, полученного в пользование, а также лиц, ответственных за их сохранность и (или) использование по назначению.
9. Права пользования активами учитываются по следующим аналитическим счетам:
«1» - Права пользования жилыми помещениями;
«2» - Права пользования нежилыми 
помещениями (зданиями и сооружениями);
«4» - Права пользования машинами и оборудованием;
«5» - Права пользования транспортными средствами;
«6» - Права пользования инвентарем производственным и хозяйственным;
«7» - Права пользования биологическими ресурсами;
«8» - Права пользования прочими основными средствами.
10. Договоры предоставления имущества в операционную аренду могут быть как за плату во временное владение и пользование или во временное пользование, а также безвозмездного бессрочного или на определенный срок пользования.
11. Актив берется в пользование в операционную аренду на основании договора аренды. Порядок, условия и сроки внесения арендной платы определяются в договоре аренды.
12. Срок полезного использования объекта учета аренды — это срок,
в течение которого предусматривается использование объекта в тех целях, ради которых он был получен (для получения экономических выгод или полезного потенциала).
13. При принятии к учету объектов операционной аренды на основании договоров безвозмездного пользования или в рамках договоров аренды (имущественного найма), предусматривающих предоставление имущества в возмездное пользование по цене значительно ниже рыночной стоимости, они отражаются в бухгалтерском учете по их справедливой стоимости, определяемой на дату классификации объектов учета аренды методом рыночных цен - как если бы право пользования имуществом было предоставлено на коммерческих (рыночных) условиях (справедливая стоимость арендных платежей).
14. Справедливая стоимость объектов учета аренды по договорам безвозмездного пользования либо аренды на льготных условиях определяется передающей стороной (арендодателем), если сторонами договора безвозмездного пользования, к которому применяется положения Федерального стандарта «Аренда», являются организации бюджетной сферы.
15. Справедливая стоимость (на основании текущих рыночных цен или данных о недавних сделках с аналогичными или схожими активами (обязательствами)) сумма арендных платежей определяется Комиссией.
16. Амортизация (признание текущих расходов в сумме начисленной амортизации) принятого к учету объекта осуществляется ежемесячно (если иное не предусмотрено условиями договора), начинается с 1-го числа месяц следующего за месяцем принятия к бухгалтерскому учету права пользования, в течение предусмотренного договором срока пользования имуществом, если одновременно выполняются следующие условия:
Срок пользования имуществом, установленный договором,
менее срока полезного использования объекта учета аренды;
у пользователя (арендатора) нет обоснованной уверенности в том, что объект учета аренды им будет приобретен.
17. Первоначальное признание объекта учета операционной аренды - право пользования активом производится на дату классификации объектов учета аренды в сумме арендных платежей
за весь срок пользования имуществом, предусмотренный договором аренды (имущественного найма) или
договором безвозмездного пользования, с одновременным отражением арендных обязательств пользователя (арендатора) (кредиторской задолженности по аренде).
18. По факту подписания договора аренды (пользования) имущества в бухгалтерском учете отражаются обязательства по операционной аренде.
19. Уплата (исполнение) арендных платежей (условных арендных платежей) отражается как уменьшение кредиторской задолженности по аренде
в корреспонденции со счетами учета денежных средств (их эквивалентов), иных финансовых активов.
20. Объекты учета операционной аренды, возникающие в рамках договоров безвозмездного пользования, могут приниматься на определенный срок или бессрочно.
21. Если договор безвозмездного пользования имуществом (нежилым помещением) заключен на неопределенный срок и в соответствии с условиями договора в любое время может быть расторгнут, то для целей бухгалтерского учета полученное право пользования имуществом (нежилым помещением) признается активом. При признании указанного актива следует классифицировать его как объект учета операционной аренды.
22. В отношении объектов операционной аренды, полученных по договору безвозмездного бессрочного пользования, необходимо принимать во внимание период бюджетного цикла три года.
23. Решение о предоставлении объектов недвижимости в аренду принимает руководитель учреждения по согласованию с учредителем и органом, выполняющим полномочия собственника имущества.
24. Объект основных средств передается в операционную аренду на основании договора аренды. Передача объекта в аренду оформляется актом приема- передачи. В Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (ф.0504031) отражается запись о передаче объекта основных средств или его части в пользование и изменяется ответственное лицо, ответственное за сохранность переданного имущества. Ответственным лицом признается руководитель организации- арендатора или иное уполномоченное им лицо.
Акт должен содержать все обязательные реквизиты, которые предусмотрены пунктом 25 Федерального стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора»: наименование объекта, его индивидуальная характеристика, перечень технической и иной документации, которая передается арендатору (с указанием количества экземпляров и отметкой «оригинал/копия»), количество основных средств, которые передаются в аренду, а также при необходимости – иные реквизиты.
В акте проставляется отметка о том, что объект осмотрен и принят арендатором. Акт составляется в двух экземплярах, по одному для арендодателя и арендатора.
25. Амортизация по объектам основных средств, переданным в аренду, начисляется арендодателем линейным методом, с учетом срока завершения начисления амортизации, нормы амортизационных начислений, которые определены для каждого объекта при принятии его к учету.
26. Согласно пункту 25 Федерального стандарта «Аренда» признание доходов от предоставления права пользования активом по операционной аренде доходами текущего финансового года осуществляется одним из следующих способов:
а) равномерно (ежемесячно, ежеквартально) на протяжении срока пользования объектом учета аренды;
б) в соответствии с установленным договором аренды (имущественного найма) графиком получения арендных платежей (арендной платы).
27. При передаче в операционную аренду арендатору объекта аренды признается в учете на дату начала срока аренды дебиторская задолженность арендатора.
Указанная дебиторская задолженность признается в общей сумме арендных платежей, ожидаемых за весь срок аренды, с отражением ее на балансовых счетах расчетов по доходам от собственности в корреспонденции со счетом доходов от предоставления права пользования активом.
28. Доходы от операционной аренды признаются доходами текущего периода по операционной аренде в сумме общих арендных платежей, ожидаемых за весь срок аренды.
Такие доходы признаются доходами
текущего периода равномерно на протяжении срока аренды, если соглашением об аренде не установлен график получения экономических выгод по операционной аренде, с уменьшением дебиторской задолженности пользователя (арендатора) по исполнению арендных платежей. Дебиторская задолженность арендатора признается один раз в месяц.
29. Поступление денежных средств в счет уплаты арендных платежей (условных арендных платежей) отражается как уменьшение дебиторской задолженности по арендным обязательствам пользователя (арендатора).
30. Объект, переданный в аренду, в целях контроля движения и сохранности переданного имущества одновременно отражается на забалансовом счете 25«Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)» или на забалансовом счете 26«Имущество, переданное в безвозмездное пользование».
В случае, если сдается часть площади объекта недвижимости, то часть объекта, передаваемая в аренду, отражается на забалансовом счете 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)» или на забалансовом счете 26«Имущество, переданное в безвозмездное пользование» по стоимости, рассчитанной пропорционально сдаваемой площади.
31. Классификация объектов учета аренды по договорам аренды или безвозмездного пользования и определение вида аренды (финансовая или операционная), а также классификация (реклассификация) объектов основных средств как инвестиционной недвижимости осуществляется на основании профессионального суждения лица, ответственного за организацию бухгалтерского учета, в соответствии с критериями, установленными федеральными стандартами «Основные средства», «Аренда», и Методическими рекомендациями, доведенными письмами Минфина России от 13.12.2017 № 02-07-07/83464, от 15 декабря 2017 г. № 02-07-07/84237. 

(Основание: п. 31 стандарта «Основные средства», п.п. 12-16 стандарта «Аренда», п. 37 СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»

XII. Учет обязательств по заработной плате и иным выплатам
1. Заработная плата работникам учреждений начисляется и выплачивается два раза в месяц на основании табеля учета использования рабочего времени (ф.0504421). Заполненный табель подписывается лицом, на которое возложено его ведение. Табель за первую половину месяца предоставляется за период с 1 по 15 число каждого месяца включительно. Заработная плата за первую половину месяца начисляется за фактически отработанное время. При начислении заработной платы за вторую половину месяца предоставляется табель за период с 1 по 30 (31) число каждого месяца. НДФЛ удерживается с каждой выплаты. Расчетный листок выдается один раз в месяц при выплате заработной платы за вторую половину месяца.
2. Отражение начислений физическим лицам выплат по оплате труда и иных выплат, в том числе осуществляемых на основе контрактов (договоров) с физическими лицами, а также отражение удержаний из сумм начислений осуществляется с использованием Расчетной ведомости (ф. 0504402). Табель учета использования рабочего времени дополнен условными обозначениями:

	Наименование показателя
	Код

	Нерабочий оплачиваемый день
	НОД


3. Расчеты с сотрудниками (работниками) по оплате труда и прочим выплатам осуществляются через личные банковские карты сотрудников (работников), либо через кассу.
1.  Учет расчетов с различными дебиторами и кредиторами

1. Учет расчетов с физическими лицами (в том числе с сотрудниками учреждения) в рамках заключенных с ними гражданско-правовых договоров осуществляется с использованием счетов бухгалтерского учета КБК X.206.00.XXX "Расчеты по выданным авансам", КБК X.302.00.XXX "Расчеты по принятым обязательствам".


Для учета переплат в части сумм, подлежащих с согласия работников (уведомленных о перерасчетах) удержанию из будущих начислений при переносе части отпуска в связи с болезнью во время отпуска, неотработанными днями отпуска, предоставленного авансом, другими аналогичными ситуациями, применяется счет КБК X.206.11.XXX.


Доходы, полученные в результате осуществления некассовых операций, отражаются обособленно с использованием дополнительных аналитических счетов, открываемых к счетам КБК X.205.00.XXX, КБК X.209.00.XXX.


В бюджетном учете и отчетности возврат дебиторской задолженности прошлых лет отражается в разрезе тех кодов (составных частей кодов) классификации расходов бюджетов, в разрезе которых отражались соответствующие выплаты по расходам в прошлые отчетные периоды. При отсутствии в текущем отчетном периоде указанных кодов (составных частей кодов), суммы возврата дебиторской задолженности прошлых лет по расходам отражаются по тем кодам, которые могут быть применены в целях отражения указанных расходов согласно действующему порядку применения кодов классификации расходов бюджетов.


Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, счетов поставщиков (подрядчиков) Бухгалтерской справкой (ф.0504833).

В бюджетных и автономных учреждениях денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения).

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы учитывались.
Расходы по статьям 226 «Расходы на прочие услуги» и 290 «Прочие расходы» в части договоров гражданско-правового характера учитываются напрямую в зависимости от источника финансирования, по которому заключен конкретный договор. В случае, если приказом по учреждению начисление конкретного вида оплаты предусмотрена из конкретного источника (премии, надбавки и доплаты, вознаграждения), этот вид относится напрямую на источник, указанный в приказе. Дебиторская задолженность, срок исковой давности которой истек, списывается по результатам инвентаризации. Основанием для списания служат:
а) первичные документы, подтверждающие возникновение дебиторской 
задолженности (договоры, акты, счета, платежные документы);
б) инвентаризационная опись расчетов с покупателями,
поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф.0504089)
в) докладная записка руководству учреждения о выявлении дебиторской 
задолженности с истекшим сроком исковой давности;
г) решение руководителя (приказ) о списании этой задолженности;
д) (при наличии информации, что данное учреждение исключено из Единого реестра юридических лиц) выписка из ЕГРЮЛ, предоставленная по запросу налоговой инспекцией.
2. Учреждением ведется учет списанной задолженности на забалансовом счете 04 «Списанная задолженность неплатежеспособных дебиторов» в течение пяти лет для наблюдения за возможностью ее взыскания в случае изменения имущественного положения должника. Кредиторская задолженность, срок исковой давности которой истек, списывается с баланса по результатам инвентаризации. 
Основанием для списания служат:
а) первичные документы, подтверждающие возникновение кредиторской 
задолженности (договоры, акты, счета, платежные документы);
б) инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и 
прочими дебиторами и кредиторами (ф.0504089),
в) объяснительная записка о причине образования задолженности;
г) решение руководителя (приказ) о списании этой задолженности.
3.  Учет списанной кредиторской задолженности ведется на забалансовом счете 20 «Списанная задолженность, невостребованная кредиторами» в течение срока исковой давности с момента списания задолженности с балансового учета (3 года).
XIII. Учет обязательств по обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации
1. Признание в бухгалтерском учете обязательств по обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации осуществляется:
в части налогов, сборов - на основании Бухгалтерских справок (ф.0504833), созданных на основании налоговых деклараций (расчетов) по состоянию на последний день отчетного периода, за который производится начисление;
в части государственных пошлин - на основании распоряжения руководителя учреждения;
в части страховых взносов, а также налога на доходы физических лиц - по факту начисления заработной платы последним днем месяца, за который начислена заработная плата.
XIV. Расчеты с учредителем (для бюджетных и автономных учреждений)
1. Увеличение показателей, отраженных на счете 4.210.06.000 «Расчеты с учредителем» осуществляется в момент принятия к бухгалтерскому учету недвижимого имущества, особо ценного движимого имущества, непроизведенных активов.
2. Уменьшение показателей, отраженных на счетах 2.210.06.000 «Расчеты с учредителем», 4.210.06.000«Расчеты с учредителем», производится в момент списания с бухгалтерского учета недвижимого имущества, особо ценного движимого имущества, непроизведенных активов.
3. Изменение показателей, отраженных на счетах 2 210 06 000 «Расчеты с учредителем», 4.210.06.000«Расчеты с учредителем», производится в корреспонденции с соответствующими счетами 2 401 10 172 «Доходы от операций с активами»,
4.401.10.172 «Доходы от операций с активами», на сумму изменений учреждением составляется и направляется учредителю Извещение (ф.0504805).
4. Показатель счета 4.210.06.000 «Расчеты с учредителем» должен равняться сумме остатков по счетам 4.101.10.000 «Основные средства – недвижимое имущество учреждения», 4.101.20.000 «Основные средства – особо ценное движимое имущество учреждения», 4.103.11.000 «Земля – недвижимое имущество учреждения».
XV. Санкционирование расходов
1. В соответствии с нормами бюджетного законодательства бюджетные обязательства принимаются путем заключения контрактов (договоров) или, в соответствии с законом, иным правовым актом, соглашением.
Бюджетные обязательства принимаются в пределах доведенных до администрации лимитов бюджетных обязательств.

Учет бюджетных и денежных обязательств осуществляется на основании документов, подтверждающих их принятие.


Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании следующих документов:
	Обязательства, отражаемые на счете X.502.07.XXX "Принимаемые обязательства"
	Документы - основания для отражения операций

	Обязательства, возникающие с началом конкурентной процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя)

(кредит счета X.502.07.XXX)
	Извещение о проведении конкурса, торгов, запроса котировок, запроса предложений

Приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя)

	Обязательства, возникающие при заключении контракта
(дебет счета X.502.07.XXX)
	Государственный (муниципальный) контракт, договор

	Сторнирование, если закупка не состоялась (кредит счета X.502.07.XXX методом “Красное сторно”)
	Протокол комиссии по осуществлению закупок


2. Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществляется в пределах лимитов бюджетных обязательств.
По окончании текущего финансового года показатели счетов санкционирования расходов текущего финансового года на следующий год не переносятся. 
 Каждый из счетов санкционирования расходов детализируется в разрезе видов расходов и видов доходов. 
 Изменения в показателях, отражаемых на счетах санкционирования расходов, учитываются следующим образом: при утверждении увеличения показателей:
-со знаком «плюс»; при утверждении уменьшения показателей 
-со знаком «минус» способом «красное сторно».
3. Бюджетные обязательства принимаются на основании: 
-расчетно-платежной ведомости (обязательства по оплате труда);
- расчетных ведомостей по начислению страховых взносов, (обязательства по начислению страховых взносов на оплату труда, пособий из средств ФСС);
-заключенных договоров, разовых счетов (обязательства по поставке товаров, работ, услуг);
-командировочных расходов;
-отчетов подотчетного лица (обязательства по расчетам с подотчетными лицами);
-расчетов налогов (обязательства по налогам);
-обязательств по договорам, принятым в прошлые годы и не исполненные по состоянию на начало текущего года, подлежащим исполнению в текущем финансовом году (неисполненные обязательства);
-решений по проверке (пени, штрафы) или решений суда (штрафные обязательства). 
Бюджетные обязательства принимаются к учету:
-обязательства по оплате труда в последний день каждого месяца;
-обязательства по начислению страховых взносов на оплату труда, пособий из средств ФСС до 15 числа, следующего после начисления заработной платы;
-обязательства по поставке товаров, работ, услуг в день заключения договора, даты счета или счета-фактуры;
-командировочных расходов в день приказа о командировке;
-обязательства по расчетам с подотчетными лицами в день визирования авансового отчета;
-обязательства по налогам в срок предоставления налоговых деклараций;
-обязательств по договорам, принятым в прошлые годы и не исполненные по состоянию на начало текущего года, подлежащим исполнению в текущем финансовом году -начало года;
Общий объем принятых учреждением обязательств не должен превышать показатели, отраженные в плане (в доходной и расходной частях). 
Учреждение вправе принять на себя только те обязательства, которые оно может выполнить. Принятие обязательств должно обеспечиваться денежными средствами и соответствовать тем расходным направлениям, которые отражены и утверждены в плане.
4. Денежные обязательства (обязанность уплатить, исполнение сделки) принимаются на основании:
-полученных накладных и оприходованных материалов, товаров, основных средств;
-полученных актов о выполненных услугах, работах;
-полученных счетов-фактур (коммунальные услуги);
-заявления о выдаче средств в подотчет;
-утвержденного авансового отчета;
-приказа о командировках;
-условий авансирования поставщиков по условиям договоров;
-реестров выплат по зарплате;
-ведомостей начисления страховых взносов;
-судебных решений;
-актов проверок.
Денежные обязательства принимаются в день:
-даты полученных накладных и оприходованных материалов, товаров, основных средств; 
-даты полученных актов о выполненных услугах, работах;
-даты полученных счетов-фактур (коммунальные услуги);
-день подписания руководителем заявления о выдаче средств в подотчет;
-день утверждения авансового отчета;
-день приказа о командировках;
-сроков авансирования поставщиков по условиям договоров;
-срока выплаты зарплаты на основе ежемесячных платежных ведомостей;
-даты ведомостей начисления страховых взносов;
-даты судебных решений;
5. Учет плановых назначений (лимитов бюджетных обязательств, бюджетных ассигнований, финансового обеспечения) по доходам, расходам и источникам финансирования дефицита бюджета (средств учреждения) осуществляется на счетах санкционирования в разрезе кодов бюджетной классификации (в том числе в разрезе кодов КОСГУ) согласно той детализации доходов, расходов и источников финансирования дефицита бюджета (средств учреждения) по кодам бюджетной классификации (в том числе по кодам КОСГУ), которая предусмотрена при доведении (утверждении) плановых назначений (лимитов бюджетных обязательств, бюджетных ассигнований, финансового обеспечения).

6. Показатели (кредитовые остатки), сформированные на конец отчетного финансового года по соответствующим счетам аналитического учета счета 0.502.99.000«Отложенные обязательства на иные очередные годы (за пределами планового периода)» формируют показатели по соответствующим счетам аналитического учета счета 0.502.99.000 «Отложенные обязательства на иные очередные годы (за пределами планового периода)» на начало года следующего за отчетным.

1. Учет на забалансовых счетах 
Для раскрытия сведений о деятельности учреждения в: бухгалтерской отчетности, а также в целях обеспечения управленческого учета применяются дополнительные забалансовые счета согласно соответствующему разделу Рабочего плана счетов (Приложение 1 к Единой учетной политике).

1. Имущество, учитываемое на забалансовых счетах, отражается:
по стоимости приобретения объекта учета;

1 рубль - при нулевой остаточной стоимости или при отсутствии стоимостных оценок, положениями настоящей Учетной политики.

2. В учреждениях используются следующие виды бланков строгой отчетности:

- билеты;

- экскурсионные путевки;

-карта маршрута регулярных перевозок;
-свидетельство об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок;

- квитанции.

За обеспечение сохранности бланков строгой отчетности, их выдачу и оперативный учет отвечает лицо, назначенное приказом директора учреждения.
3. Списание бланков строгой отчетности осуществляется комиссией учреждения, после выдачи, или использования в деятельности.
 Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе.

 Учет полученного (приобретенного) недвижимого имущества в течение времени оформления государственной регистрации прав на него осуществляется на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование».

4. Материальные ценности, приобретаемые в целях вручения (награждения), дарения, в том числе ценные подарки, сувениры учитываются на счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» до момента вручения:

по стоимости приобретения.

5. На забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» в целях контроля за их использованием учитываются следующие материальные ценности:

- автомобильные шины;

- аптечки;

- огнетушители;

- домкраты;

- чехлы для сидений;

- коврики авто.;

- колесные диски;

- аккумуляторы.

- и др.

6. Не подлежат учету на счете 09 расходные материалы (лампы, фильтры, свечи, предохранители, тормозные колодки и т.п.), используемые при техническом обслуживании (ремонте) транспортных средств.

7. Списание и замена автомобильных шин и аккумуляторов производится Актом (ф.0504230), руководствуясь документами Минтранса РФ РД3112199-1085-02 и РД3112199-1089-02, в зависимости от технического состояния с учетом фактического пробега, срока эксплуатации и рекомендаций производителей. 
Досрочное списание автомобильных шин и аккумуляторов осуществляется только после установления причин преждевременного выхода их из рабочего состояния, что подтверждается дефектным актом (ведомостью) специализированного предприятия по ремонту и обслуживанию автотранспортных средств.
8. При сдаче в аренду или передаче в безвозмездное пользование части объекта недвижимости стоимость этой части отражается на забалансовых счетах 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)» или 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование» соответственно и определяется исходя из стоимости всего объекта, его общей площади и площади переданного помещения.

9. На забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)», помимо форменного обмундирования и специальной одежды, учитываются

- имущество, подлежащее выдаче в связи с выполнением обязанностей.

Передача имущества учреждения в личное пользование работникам отражается в Карточке (книге) учета выдачи имущества в пользование (ф.0504206). Ответственность за заполнение книги учета (ф.0504206) возлагается на главного бухгалтера учреждения.

10. Субсидии, предоставленные сотрудникам на приобретение жилья, учитываются на дополнительном забалансовом счете 29 «Предоставленные субсидии на приобретение жилья». Аналитический учет ведется в Многографной карточке (ф.0504054) разрезе получателей субсидии. Списание с забалансового счета 29 «Предоставленные субсидии на приобретение жилья» данных о предоставлении субсидии осуществляется на основании представленных сотрудником выписки из ЕГРН и документов, подтверждающих использование предоставленной субсидии на приобретение (постройку) объекта, по которому предоставляется выписка из ЕГРН (документов-оснований).

12. На забалансовом счете 23 «Периодические издания для пользования» учитываются периодические печатные издания, которые приобретены для формирования библиотечного фонда:
газеты; журналы;
бюллетени и иные издания, которые имеют постоянное наименование (название), текущий номер и выходят в свет не реже одного раза в год.
XVI. Учет финансовых результатов
1. В составе доходов будущих периодов на счете КБК X.401.40.XXX "Доходы будущих периодов" учитываются доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата за право пользования имуществом, аренда земельных участков, иные доходы от собственности).

Эти доходы признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно, ежеквартально) на протяжении срока пользования объектом учета аренды, для бессрочных договор аренды — 1 год.

В составе расходов будущих периодов на счете КБК X.401.50.XXX «Расходы будущих периодов» отражаются расходы:

по страхованию имущества, гражданской ответственности;

по приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами на срок более 1 года;

по подписке на периодические печатные издания;

по выплате отпускных следующего года.


Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно, по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся.

По договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. 

2. Тип резервов: оплата отпусков. Ежегодно на дату 31декабря формируется резерв отпусков согласно справки кадровой службы.
Специалистами расчетного отдела производится расчет средней заработной платы и умножается на количество неиспользованных дней и умножается на тариф страховых взносов 30,2%.

 В течении финансового года сумма резерва списывается 1/12 ежемесячно

Основание: Приказ Минфина России №127н от 17.08.2015г. «О внесении изменений в приказ Минфина России от 06 декабря 2010 г. 
204.33.XXX «Участие в государственных (муниципальных) учреждениях» отражается показатель участия в учреждениях в стоимостной оценке, равной балансовой стоимости особо ценного имущества подведомственных учреждений. Подведомственные учреждения раз в год перед составлением годовой отчетности предоставляют Учредителю Извещения (ф.0504805) на сумму изменений балансовой стоимости особо ценного имущества.
В бюджетных (автономных)учреждениях затраты, формирующие себестоимость, услуги в рамках муниципального задания собираются по дебету счета КБК 4.109.60.XXX «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг» (по соответствующим счетам аналитического учета). Суммы, учтенные на данном счете, по итогам года списываются на финансовый результат в дебет счета КБК 4.401.10.130 «Доходы от оказания платных услуг (работ), компенсации затрат» на основании Справки (ф.0504833).

К затратам, которые сразу списываются в дебет счета КБК 4.401.20.200 «Расходы хозяйствующего субъекта» относятся расходы, отражающиеся по коду КОСГУ 290. Кроме того, в дебет счета КБК 4.401.20.271 «Расходы на амортизацию основных средств и нематериальных активов» списываются суммы амортизации, начисленной по основным средствам и основным средствам стоимостью до 10 000 руб. (по казенным учреждениям) т 109.60.271 (по бюджетным и автономным учреждениям).
Затраты, формирующие себестоимость услуги в рамках приносящей доход деятельности, собираются по дебету счета КБК 2.109.60.XXX «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг» (по соответствующим счетам аналитического учета). Суммы, учтенные на данном счете, по итогам каждого месяца списываются на финансовый результат в дебет счета КБК 2.401.10.130 «Доходы от оказания платных услуг (работ), компенсации затрат» на основании Справки (ф. 0504833).

К затратам, которые сразу списываются в дебет счета КБК 2.401.20.200 «Расходы хозяйствующего субъекта» относятся расходы по плате за негативное воздействие на окружающую среду (плата за сверхлимитное размещение отходов), налоги, штрафы, пени, госпошлина, компенсация за использование личного транспорта в служебных целях и т.п.

3. Начисленные суммы налога на прибыль отражаются по кредиту счета КБК 2.303.03.731 «Расчеты по налогу на прибыль организаций» и дебету счета КБК 2.401.10.189 «Иные доходы».
4. Начисленные НДС отражаются по кредиту счета КБК 2.303.04.730 «Расчеты по налогу на добавленную стоимость» и дебету счета КБК 2.401.10.130 «Доходы от оказания платных услуг (работ), компенсации затрат».

Начисление расходов по субсидиям, направленным на иные цели, отражается по дебету счета КБК 5.401.20.200 «Расходы хозяйствующего субъекта».

5. В составе доходов от приносящей доход деятельности на счете 2.401.10.172«Доходы текущего финансового года по доходам от операций
с активами» учитываются: доходы от реализации нефинансовых активов, в том числе активов, приобретенных за счет средств по КФО 4, КФО 5, (для бюджетных и автономных учреждений).
6. Начисление доходов от возмещения ущерба в бухгалтерском учете учреждений отражается на дату поступления денежных средств на счете 2.401.10.172«Доходы текущего финансового года от операций с активами» (для бюджетных и автономных учреждений).
7. При завершении текущего финансового года суммы начисленных доходов и признанных расходов по методу начисления, отраженные на соответствующих счетах финансового результата текущего финансового года, закрываются на счет 0.401.30.000«Финансовый результат прошлых отчетных периодов».
XVII. Порядок формирования информации, раскрываемой в бухгалтерской отчетности
1. Бухгалтерская отчетность составляется Централизованной бухгалтерией на основании данных Главной книги и (или) других регистров бухгалтерского учета. До составления бухгалтерской отчетности производится сверка оборотов и остатков по аналитическим регистрам бухгалтерского учета с оборотами и остатками по счетам бухгалтерского учета. Показатели годовой бухгалтерской отчетности подтверждаются данными инвентаризации имущества и финансовых обязательств, проведенной учреждением.
2. Бухгалтерская отчетность подписывается руководителем учреждения и директором Централизованной бухгалтерии (уполномоченным лицом, главным бухгалтером), а формы отчетности, содержащие плановые и аналитические показатели, кроме того, подписываются руководителем планово- экономического отдела (службы) в администрации.
3. Бухгалтерская отчетность составляется на следующие даты: квартальная отчетность - на 1 апреля, на 1 июля, на 1 октября текущего года; годовая отчетность - на 1 января года, следующего за отчетным.
Отчетным годом является календарный год - с 1 января по 31 декабря включительно.
4. Бухгалтерская отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части Пояснительной записки (ф.0503160 – для казенных учреждений, ф. 0503760 – для бюджетных и автономных учреждений).
5. В пояснениях к отчетности за отчетный период раскрываются: представленная учреждениями информация об условиях его хозяйственной жизни, существовавших на отчетную дату, если такая информация подлежит раскрытию в отчетности;
сведения о контрольных мероприятиях и их результатах в количественном и суммовом выражении;
информация о событиях после отчетной даты, свидетельствующая о возникших после отчетной даты условиях хозяйственной жизни учреждения. В частности, описывается само событие и дается оценка его последствий в денежном выражении. При невозможности произвести денежную оценку, на это указывается вместе с причинами, по которым сделать это невозможно.
6. Месячная, квартальная и годовая бухгалтерская отчетность составляется в электронном виде в «WEB-Консолидация» при отсутствии технической реализации и представляется учредителю в установленные сроки в электронном виде (с использованием «WEB-Консолидация»). Централизованная бухгалтерия не несет ответственности за искажение показателей бухгалтерской отчетности в случае, если такое искажение допущено в результате несоответствия составленных учреждениями первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни и (или) не передачи либо несвоевременной передачи первичных учетных документов для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета.
XIX.  События после отчетной даты
1. В данные бухгалтерского учета за отчетный период включается информация о событиях после отчетной даты – существенных фактах хозяйственной жизни, которые произошли в период между отчетной датой и датой подписания или принятия бухгалтерской (финансовой) отчетности и оказали или могут оказать существенное влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности учреждения (далее – События).

Событиями после отчетной даты являются:

события, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело деятельность (корректирующие события после отчетной даты):
– получение свидетельства о получении (прекращении) права на имущество, в случае, когда документы на регистрацию были поданы в отчетном году, а свидетельство получено в следующем;

– объявление дебитора (кредитора) банкротом, что влечет последующее списание дебиторской (кредиторской) задолженности;

– признание неплатежеспособным физического лица, являющегося дебитором учреждения, или его смерть;

– признание факта смерти физического лица, перед которым учреждение имеет кредиторскую задолженность;

–- получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры;

– обнаружение бухгалтерской ошибки, нарушений законодательства, которые влекут искажение бухгалтерской отчетности;

события, которые свидетельствуют о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность: (не корректирующие события после отчетной даты).

-принятие решения после отчетной даты о реорганизации учреждения. 

– пожар, авария, стихийное бедствие, другая чрезвычайная ситуация, из-за которой уничтожена значительная часть имущества учреждения;

2. Событие после отчетной даты отражается в следующем порядке. 

-События, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело деятельность (корректирующие события после отчетной даты): производится дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие, либо запись способом «красное сторно» и (или) дополнительная бухгалтерская запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете. В отчетном периоде

 -События отражаются в регистрах синтетического и аналитического учета заключительными оборотами до даты подписания годовой отчетности. Данные бухгалтерского учета отражаются в соответствующих формах бюджетной отчетности с учетом событий после отчетной даты. Информация об отражении в отчетном периоде События раскрывается в текстовой части пояснительной записки (ф.0503160).

- Событие, свидетельствующее о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность (не корректирующие события), отражается в бюджетном учете периода, следующего за отчетным. В отчетном периоде записи в синтетическом и аналитическом учете не производятся.

-Событие, свидетельствующее о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность, раскрывается в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503160).

События отражаются в регистрах бухгалтерского учета в последний день отчетного года до заключительных операций по закрытию счетов на основании Бухгалтерской справки (ф.0504833) с приложением первичных или иных документов. Данные бухгалтерского учета отражаются в соответствующих формах отчетности с учетом событий после отчетной даты (Приложение № 7 к Единой учетной политике).
XX.  Налоговый учет

Налоговый учет ведется на базе бухгалтерского учета. Налоговый учет ведется в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами по вопросам налогообложения, которыми утверждаются налоговые ставки в пределах, установленных НК РФ, порядок и сроки уплаты налога, налоговые льготы, основания и порядок их применения.


Учет сумм начисленных выплат и иных вознаграждений, сумм НДФЛ, удержанного с них, ведется в отношении каждого плательщика, которому налоговый агент выплачивает доход. Учет ведется в Налоговой карточке по учету доходов и налога на доходы физических лиц. Карточка ведется автоматизированным способом. Обязанность по ведению данной карточки возлагается на специалиста бухгалтерии, ведущего учет расчетов по оплате труда работников учреждений.


Учет сумм начисленных выплат и иных вознаграждений, сумм страховых взносов, относящихся к ним, в отношении каждого физического лица, в пользу которого осуществлялись выплаты, ведется в Карточке индивидуального учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов (обязанность, установленная частью 6 статьи 15 Федерального закона от 24.07.2009 № 212-ФЗ «О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования». 


Так как заработная плата сотрудникам выплачивается путем зачисления денежных средств на их карточные счета, датой выплаты дохода является дата перечисления денежных средств на карточные счета налогоплательщиков.


Обязанность по расчету налога на имущество, транспортного налога возлагается на специалиста бухгалтерии, ведущего учет основных средств. Операции по начислению сумм авансовых платежей и налога отражаются в Справке (ф.0504833) с приложением расчетов. Платеж начисляется и перечисляется ежеквартально.


Документом, подтверждающим дату перечисления налогов и страховых взносов, является выписка из лицевого счета учреждения и платежное поручение.


Ответственность за своевременное и правильное осуществление налоговых расчетов возлагается на всех специалистов бухгалтерии, ответственных за проведение расчетов.
