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АДМИНИСТРАЦИЯ КОРЕНОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КОРЕНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 10.01.2022   

                                                  


  № 5
г. Кореновск
О создании приемочной комиссии для приемки поставленных

товаров, выполненных работ, оказанных услуг, результатов
отдельного этапа исполнения контракта при осуществлении
закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных
нужд администрации Кореновского городского поселения
Кореновского района

В соответствии с частью 6 статьи 94 Федерального закона от                               5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и в целях обеспечения приемки поставленного товара, выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения контракта при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд администрации Кореновского городского поселения Кореновского района, администрация Кореновского городского поселения Кореновского района  п о с т а н о в л я е т:

1. Создать приемочную комиссию для приемки поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения контракта при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд администрации Кореновского городского поселения Кореновского района и утвердить ее состав (приложение № 1).

2. Утвердить Положение о приемочной комиссии для приемки поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения контракта при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд администрации Кореновского городского поселения Кореновского района (приложение № 2).

2. Признать утратившими силу:

2.1. Постановление администрации Кореновского городского поселения Кореновского района от 24 октября 2019 года № 1056 «О создании приемочной комиссии для приемки поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг), результатов отдельного этапа исполнения контракта при осуществлении закупок товаров (работ, услуг) для обеспечения муниципальных нужд администрации Кореновского городского поселения Кореновского района».

2.2. Постановление администрации Кореновского городского поселения Кореновского района от 8 октября 2021 года № 1012 «О внесении изменения в постановление администрации Кореновского городского поселения Кореновского района от 24 октября 2019 года № 1056 «О создании приемочной комиссии для приемки поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг), результатов отдельного этапа исполнения контракта при осуществлении закупок товаров (работ, услуг) для обеспечения муниципальных нужд администрации Кореновского городского поселения Кореновского района»».

3. Общему отделу администрации Кореновского городского поселения Кореновского района (Труханова) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации Кореновского городского поселения Кореновского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Кореновского городского поселения Кореновского                  района Т.В. Супрунову.
5. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава

Кореновского городского поселения

Кореновского района 




                               М.О. Шутылев

	
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

УТВЕРЖДЕН

 постановлением администрации Кореновского городского поселения Кореновского района

от 10.01.2022 № 5



Состав
приемочной комиссии для приемки поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения контракта 
при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд администрации Кореновского городского поселения Кореновского района
	Слепокурова

Яна 

Евгеньевна
	начальник организационно-кадрового отдела администрации Кореновского городского поселения Кореновского района, председатель комиссии;



	Труханова

Ксения

Константиновна
	начальник общего отдела администрации Кореновского городского поселения Кореновского района, заместитель председателя комиссии;



	Члены комиссии:



	Бабак 

Инна 

Юрьевна
	начальник отдела муниципальных закупок администрации Кореновского городского поселения Кореновского района;



	Евтухова

Марина

Павловна
	главный специалист организационно-кадрового отдела администрации Кореновского городского поселения Кореновского района;



	Козыренко 

Лариса 

Валериевна


	главный специалист общего отдела администрации Кореновского городского поселения Кореновского района;

	Мущинский 

Дмитрий 

Николаевич
	главный специалист организационно-кадрового отдела администрации Кореновского городского поселения Кореновского района;



	Негоднева 

Виктория

Николаевна
	ведущий специалист муниципального казенного учреждения Кореновского городского поселения «Административно- техническое управление» (по согласованию);



	Суворкин 

Андрей 

Евгеньевич
	главный специалист муниципального казенного учреждения Кореновского городского поселения «Административно- техническое управление» (по согласованию).


Начальник отдела муниципальных

закупок администрации Кореновского

городского поселения


                                                         И.Ю. Бабак

	
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

УТВЕРЖДЕНО

 постановлением администрации Кореновского городского поселения Кореновского района

от 10.01.2022 № 5



Положение
о приемочной комиссии для приемки поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения контракта при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд администрации Кореновского городского поселения Кореновского района

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок формирования приемочной комиссии для приемки поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения контракта при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд администрации Кореновского городского поселения Кореновского района (далее – Комиссия), а также определяет цели, задачи, функции, полномочия и порядок деятельности комиссии.

1.2. Комиссия осуществляет приемку поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, а также приемку результатов                   отдельного этапа исполнения контракта, необходимых для обеспечения муниципальных нужд администрации Кореновского городского                         поселения Кореновского района (далее – Муниципальный заказчик) в сфере решения общегосударственных вопросов, информатизации, культуры, молодежной политики и оздоровления детей, физической культуры и спорта.
1.3. Комиссия создается с целью приемки поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения контракта, предусмотренных контрактом, включая проведение в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон) экспертизы поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанных услуг, а также отдельных этапов исполнения контракта.
1.4. Комиссия в своей деятельности руководствуется Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», иными федеральными законами, законами, нормативными правовыми актами о контрактной системе в сфере закупок и настоящим Положением.
2. Задачи и функции Комиссии

2.1. Основными задачами Комиссии являются: 

2.1.1. Проведение экспертизы с целью проверки соответствия поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения контракта по количеству, ассортименту, комплектности (объему) и качеству требованиям, установленным контрактом, и сопроводительным документам на товары (работы, услуги).

2.1.2. Установление соответствия поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения контракта условиям и требованиям заключенного контракта.

2.1.3. Подтверждение факта исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств по передаче товаров, выполнению работ и оказанию услуг Муниципальному заказчику.

2.1.4. Привлечение экспертов, экспертных организаций в случае осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом, к проведению экспертизы поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения контракта.
2.1.5. Приемка поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения контракта, предусмотренных контрактом.

2.2. Для выполнения поставленных задач Комиссия реализует следующие основные функции: 

2.2.1. Проводит анализ документов, подтверждающих факт поставки товаров, выполнения работ или оказания услуг, на предмет соответствия указанных товаров, работ, услуг количеству и качеству, ассортименту, утвержденным образцам и формам изготовления, а также другим требованиям, предусмотренным контрактом. 

2.2.2. Проводит анализ представленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) отчетных документов и материалов, накладных, документов изготовителя, инструкций по применению товара, паспортов на товар, сертификатов соответствия, доверенностей, промежуточных и итоговых актов о результатах проверки (испытания) материалов, оборудования на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации и контракта.

2.2.3. При необходимости запрашивает у поставщика (подрядчика, исполнителя) недостающие отчетные документы и материалы, а также получает разъяснения по представленным документам и материалам. 

2.2.4. Проводит экспертизу и принимает решения о надлежащем исполнении обязательств по контракту либо о неисполнении/ненадлежащем исполнении обязательств по контракту.
3. Порядок создания и работы Комиссии

3.1. Комиссия создается Муниципальным заказчиком и действует на постоянной основе для организации приемки поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения контракта в рамках исполнения контрактов.

3.2. Состав Комиссии утверждается постановлением администрации Кореновского городского поселения Кореновского района.
3.3. В состав Комиссии, осуществляющей приемку поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, а также приемку результатов отдельного этапа исполнения контракта, необходимых для обеспечения муниципальных нужд Муниципального заказчика входят не менее пяти человек, включая председателя Комиссии (далее – Председатель), заместителя председателя Комиссии (далее – Заместитель председателя) и других членов Комиссии.

3.4. Председатель является членом Комиссии. В отсутствие Председателя Комиссии его обязанности и функции осуществляет Заместитель председателя.

3.5. Секретарь Комиссии является членом Комиссии. Секретарь назначается Председателем из числа членов Комиссии.

3.6. Члены Комиссии осуществляют свои полномочия лично, передача полномочий члена Комиссии другим лицам не допускается.

3.7. Замена члена Комиссии осуществляется на основании решения Муниципального заказчика.

3.8. Функции Председателя Комиссии либо лица, которое его замещает: 

3.8.1. Осуществляет общее руководство работой Комиссии, организует и планирует деятельность Комиссии, председательствует на заседаниях Комиссии, контролирует выполнение принятых решений.

3.8.2. Определяет время и место проведения заседаний Комиссии и уведомляет членов Комиссии о месте, дате и времени проведения заседания.

3.8.3. Объявляет заседание правомочным или выносит решение о его переносе из-за отсутствия необходимого количества членов Комиссии.

3.8.4. Открывает и ведет заседание Комиссии, объявляет перерывы.

3.8.5. Подписывает документ о приемке поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, результата отдельного этапа исполнения контракта.

3.8.6. Контролирует направление контрактной службе документа о приемке.

Председатель Комиссии извещается о дате, точном времени и месте поставки товаров, сдачи результата выполненных работ, оказанных                          услуг Контрактной службой Муниципального заказчика не позднее, чем за один рабочий день до дня сдачи результата выполненных работ, оказанных услуг, поставки товаров, приемка которого будет осуществляться Комиссией.

3.9. Функции Секретаря Комиссии:

3.9.1 Уведомляет членов Комиссии об очередном заседании Комиссии не позднее, чем за 1 день до дня заседания Комиссии, организует и планирует ее работу, своевременно передает необходимую информацию всем членам Комиссии. 

3.9.2. Оформляет документ о приемке поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, результата отдельного этапа исполнения контракта, ведет документацию Комиссии (при ее наличии).

3.9.3. Выполняет по поручению Председателя иные необходимые организационные мероприятия, обеспечивающие деятельность Комиссии.

3.10. Функции членов Комиссии:

3.10.1. Осуществляют проверку поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, результата отдельного этапа исполнения контракта на предмет их соответствия условиям контракта и предусмотренной им нормативной и технической документации.

3.10.2. Осуществляют проверку оформления представленной отчетной документации, комплектность и количество экземпляров представленной документации.

3.10.3. Принимают решение по результатам проверки поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, результата отдельного этапа исполнения контракта, которое оформляется документом о приемке.

3.10.4. Подписывают документ о приемке поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, результата отдельного этапа исполнения контракта.

3.10.5. Осуществляют иные действия для всесторонней оценки (проверки) соответствия поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, результата отдельного этапа исполнения контракта условиям контракта и требованиям законодательства Российской Федерации при выявлении несоответствий или недостатков товаров, работ, услуг, препятствующих их приемке в целом или отдельного этапа.

3.11. Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на   заседании Комиссии присутствует не менее чем 50 % от общего числа ее членов.

3.12. Члены комиссии осуществляют свои полномочия лично, передача членами комиссии своих полномочий другим лицам запрещается.

3.13. Комиссия принимает решения открытым голосованием, простым большинством голосов.

Каждый член Комиссии имеет один голос. В случае равенства голосов голос Председателя является решающим.

3.14. Деятельность Комиссии осуществляется на основе коллегиальности, свободного, открытого и гласного обсуждения вопросов, входящих в ее компетенцию.

4. Порядок приемки поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения контракта
4.1. Для проверки предоставленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) результатов, предусмотренных контрактом, в части их соответствия условиям контракта Комиссия проводит экспертизу.

4.2. Экспертиза результатов, предусмотренных контрактом, может проводиться силами Муниципального заказчика или к ее проведению могут привлекаться эксперты, экспертные организации на основании контрактов, заключенных в соответствии с Федеральным законом.

4.3. Приемка поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения контракта осуществляется в порядке и в сроки, которые установлены контрактом, после проведения экспертизы поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения контракта Комиссией либо привлеченными экспертами, экспертными организациями.

4.4. В ходе приемки Комиссия:

4.4.1. Организует проведение приемки поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения контракта.

4.4.2. Проверяет соответствие поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения контракта условиям контракта, технического задания и сведениям, указанным в транспортных и сопроводительных документах.

4.4.3. Проводит анализ отчетной документации и материалов, предоставленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем), на предмет соответствия их оформления требованиям законодательства Российской Федерации и условиям контракта, проверяет комплектность и количество экземпляров представленной документации, а также рассматривает экспертные заключения.

4.4.4. При необходимости запрашивает у поставщика (подрядчика, исполнителя) недостающие документы и материалы, а также получает разъяснения по представленным документам и материалам.

4.4.5. В случае если по условиям контракта товар должен быть установлен (собран, запущен) поставщиком, обеспечивает возможность проведения соответствующих работ, а также проверяет их ход и качество.

4.4.6. Принимает решение о надлежащем или ненадлежащем исполнении обязательств по контракту.
4.4.7. Осуществляет иные действия для всесторонней оценки (проверки) соответствия товаров, работ, услуг, результатов отдельного этапа исполнения контракта условиям контракта и требованиям законодательства Российской Федерации.

4.5. По итогам проведения приемки товаров, работ, услуг Комиссией может быть принято одно из следующих решений:

4.5.1. Товары поставлены, работы выполнены, услуги оказаны полностью в соответствии с условиями и требованиями контракта и (или) предусмотренной им нормативной, технической и иной документацией и подлежат приемке;

4.5.2. По итогам приемки поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг выявлены недостатки поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг по количеству, комплектности, объему, качеству и иным требованиям, установленным контрактом, которые поставщику (подрядчику, исполнителю) следует устранить в согласованные с Муниципальным заказчиком сроки;

4.5.3. Товары не поставлены, работы не выполнены, услуги не оказаны либо товары поставлены, работы выполнены, услуги оказаны с существенными нарушениями условий контракта и (или) предусмотренной им нормативной, технической и иной документацией и не подлежат приемке.

4.6. Приемка поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения контракта оформляется документом о приемке, который подписывается всеми членами Комиссии, участвующими в приемке товаров, работ, услуг и утверждается Муниципальным заказчиком. Если член Комиссии не согласен с решением и (или) имеет особое мнение, оно заносится в документ о приемке Комиссии за подписью этого члена Комиссии.

4.7. Если по итогам приемки поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения контракта будет принято решение о невозможности осуществления такой приемки, то Комиссия в сроки, определенные контрактом, направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) в письменной форме мотивированный отказ от подписания документа о приемке.
4.8. Документ по проведению приемки поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения контракта должен содержать:

– дату и место проведения приемки поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения контракта;

– наименование Муниципального заказчика;

– наименование поставщика (подрядчика, исполнителя);

– номер и дату контракта;

– наименование товаров, работ, услуг по контракту;

– результат проведенной экспертизы Комиссией, или номер и дату акта экспертизы и результаты экспертизы в случае, если в приемке поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения контракта участвовал независимый эксперт (независимая экспертная организация);
– перечень замечаний, которые были выявлены по итогам приемки поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения контракта, и перечень рекомендаций и (или) предложений по их устранению;

– решение о возможности или о невозможности приемки поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения контракта;

– подписи всех присутствующих на заседании членов Комиссии.

4.9. Комиссия вправе не отказывать в приемке поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения контракта в случае выявления несоответствия этих результатов либо этих товара, работы, услуги условиям контракта, если выявленное несоответствие не препятствует приемке этих результатов либо этих товара, работы, услуги и устранено поставщиком (подрядчиком, исполнителем).

4.10. При принятии решения о приемке или об отказе в приемке поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения контракта Комиссия должна учитывать результаты проведенной экспертизы.

4.11. В случае привлечения Муниципальным заказчиком для проведения экспертизы экспертов, экспертных организаций при принятии решения о приемке или об отказе в приемке поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения контракта Комиссия должна учитывать отраженные в заключении по результатам указанной экспертизы предложения экспертов, экспертных организаций, привлеченных для ее проведения.

4.12. В случае установления Муниципальным заказчиком требования об обеспечении гарантийных обязательств оформление документа о приемке (за исключением отдельного этапа исполнения контракта) поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги осуществляется после предоставления поставщиком (подрядчиком, исполнителем) такого обеспечения в соответствии с Федеральным законом в порядке и в сроки, которые установлены контрактом.
4.13. Члены Комиссии, осуществляющие приемку товара, работы либо услуги по количеству, качеству и комплектности, должны удостоверять своей подписью только те факты, которые были установлены с их участием. Запись в документах о приемке данных, не установленных непосредственно членами Комиссии, запрещается.
4.14. В случае, если при приемке Комиссией принято решение, указанное в подпункте 4.5.2 пункта 4.5 раздела 4 настоящего Положения, после   устранения замечаний Комиссия проводит повторную приемку поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения контракта.

5. Приемка результатов, предусмотренных контрактом, заключенным по результатам проведения электронных процедур, закрытых электронных процедур

5.1. При исполнении контракта, заключенного по результатам проведения электронных процедур, закрытых электронных процедур (за исключением закрытых электронных процедур, проводимых в случае, предусмотренном пунктом 5 части 11 статьи 24 Федерального закона) поставщик (подрядчик, исполнитель) в срок, установленный в контракте, формирует с использованием единой информационной системы, подписывает усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени поставщика (подрядчика, исполнителя), и размещает в единой информационной системе документ о приемке.

5.2. Документ о приемке, подписанный поставщиком (подрядчиком, исполнителем), не позднее одного часа с момента его размещения в единой информационной системе автоматически с использованием единой информационной системы направляется Муниципальному заказчику.

Датой поступления Муниципальному заказчику документа о приемке, подписанного поставщиком (подрядчиком, исполнителем), считается дата размещения такого документа в единой информационной системе в соответствии с часовой зоной, в которой расположен Муниципальный заказчик.

5.3. Не позднее двадцати рабочих дней, следующих за днем поступления Муниципальному заказчику документа о приемке:

- члены Комиссии подписывают усиленными электронными подписями поступивший документ о приемке или формируют с использованием единой информационной системы, подписывают усиленными электронными подписями мотивированный отказ от подписания документа о приемке с указанием причин такого отказа. При этом, если Комиссия включает членов, не являющихся работниками Муниципального заказчика, допускается осуществлять подписание документа о приемке, составление мотивированного отказа от подписания документа о приемке, подписание такого отказа без использования усиленных электронных подписей и единой информационной системы;

- после подписания членами Комиссии документа о приемке или мотивированного отказа от подписания документа о приемке Муниципальный заказчик подписывает документ о приемке или мотивированный отказ от подписания документа о приемке усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени Муниципального заказчика, и размещает их в единой информационной системе. Если члены Комиссии не использовали усиленные электронные подписи и единую информационную систему, Муниципальный заказчик прилагает подписанные ими документы в форме электронных образов бумажных документов.

5.4. Документ о приемке, мотивированный отказ от подписания документа о приемке не позднее одного часа с момента размещения в единой информационной системе направляются автоматически с использованием единой информационной системы поставщику (подрядчику, исполнителю).

Датой поступления поставщику (подрядчику, исполнителю) документа о приемке, мотивированного отказа от подписания документа о приемке считается дата размещения таких документа о приемке, мотивированного отказа в единой информационной системе в соответствии с часовой зоной, в которой расположен поставщик (подрядчик, исполнитель).

5.5. В случае получения мотивированного отказа от подписания документа о приемке поставщик (подрядчик, исполнитель) вправе устранить причины, указанные в таком мотивированном отказе, и направить Муниципальному заказчику документ о приемке в порядке, предусмотренном настоящим разделом.

5.6. Датой приемки поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги считается дата размещения в единой информационной системе документа о приемке, подписанного Муниципальным заказчиком.

5.7. Внесение исправлений в документ о приемке осуществляется путем формирования, подписания усиленными электронными подписями лиц, имеющих право действовать от имени поставщика (подрядчика, исполнителя), Муниципального заказчика, и размещения в единой информационной системе исправленного документа о приемке.
6. Ответственность членов комиссии

6.1. Члены Комиссии при осуществлении своих полномочий несут ответственность за своевременную приемку поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта, а также за соответствие принятого товара, работы, услуги условиям контракта в соответствии с законодательством Российской Федерации.
6.2. Член Комиссии, допустивший нарушение законодательства Российской Федерации, иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд и (или) настоящего Положения, может быть заменен по решению Муниципального заказчика.
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